ALMA: il ciclo delle acquisizioni: Risorse fisiche
a cura di Libera Marinelli, Delia Pitto, Anna Storace
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A. Ricerche in Alma: vedi esempi
1- Ricerca “Tuti i titoli”: ricerca su tutto il Discovery di Alma sia quelli con copie fisiche che quelli senza copie
fisiche collegate (ex record delle civiche)

5 E?‘Ié‘ﬁ‘%& Alma %  Acquisizioni Risorse  Servizi Amminisiraiore  Report e statistiche U. ordine Scuola Umanistica - SCUMA Acquisitions Department »
RTUARIGUASN Parole chiave ~  luxury ftr n Avanzate ¥
Facets « Tutti i Titoli (1-20di 37 )  uxury Salva Query
Tipo i matralc & # Istituzione &t Community
Libro (34)
Rivista (3) " " e y . = "
QOrdinamento principale per : Rilevanza ~ Ordinamento Secondario per : Rilevanza ~ Espandi (L
Tipo di risorsa v
‘:‘_‘tm Seriale- Fom_m ’Q_’ 1 The exposure of luxury : radical themes in Thackeray / Barbara Hardy EditaRecord  Holding
Libro - Formato fisico (13) Libro {Libro - Formato fisico} di Hardy, Barbara (London : Owen, Lingua: Inglese
Libro Elettronico (21) 1972) 1SBN: 0-7206-0471-0
Rivista- Formato elet.. (1) Soggetto: Thackeray, William Makepeace — Critica e interpretazione Numero record: 000841654
Lingua o Data aggiornamento: 18/02/2018
Inglese (32) @ Fisico (1) Altri dettagli
Italiano (4)
Lingue multiple (1) 2 8¢ Luxury Travel EditaRecord  Lista Portfolio
Anno di pubblicazione v Rivista {Altro Seriale - Formato elettronico} (United Kingdom Lingua: Inglese
Haymarket Publishing Services Ltd) Numero record:
1967-2005 (8) (CKB)1000000000549051
2006 (4) Data aggiornamento: 09/12/2017
2007 (5
© @ Elettronico (1) Altri dettagli
+ Altro (3)
3 Luxury private islands / edited by F. Vladi EditaRecord  Ordine
Libro {Libro - Formato fisico} di Vladi, Farhad (Kempen : Teneues, Lingua: Lingue multiple
£2006) ISBN: 9783832791100
Soggetto: Isole Numero record: 000941840
C18/07/
Ldi2 N ito: 18/02/2018
Altri dettagli

2- Ricerca “Titoli fisici”: Ricerca su tutto il Discovery di Alma delle monografie con copie fisiche collegate



@ el Alma + | Acquisizioni Risorse  Servizi Amministratore  Report e statistiche U. ordine Scuola Umanistica - SCUMA Acquisitions Departmen
DI GENOVA

LGN Parole chiave ~  luxury ftr n Avanzate ¥

Facets « Titoli fisici (1 -9di9) Iy salva Query
jUEcHinatanas M 1% Istituzione At Community

Libro (9)

Tipo di risorsa v Ordinamento principale per : Rilevanza ~ Ordinamento Secondario per : Rilevanza ~ Espandi ~ [

Libro - Formate fisico (9)

Lingua s 1 The exposure of luxury : radical themes in Thackeray / Barbara Hardy Edita Record  Holding
Inglese (7) Libro di Hardy, Barbara (London : Owen, 1972) Lingua: Inglese
italiano (2) ISBN; 0-7206-0471-0
Numero record: (0CoLC)348687971
Anno di pubblicazione Data aggiornamento: 18/02/2018
1967-1972 (2) ® Fisico (1) Altri dettagli

1997 - 2001 (2)

(
2005- 2007 (2) - . . s i i
20082016 (3) 2 Luxury and capitalism / Werner Sombart ; introduction by Philip Siegelman EditaRecord  Holding — *

Libro di Sombart, Werner (Ann Arbor : The University of Michigan Lingua: Inglese
Press, ¢1967) Numero record: (OCoLC)859870301
Data aggiornamento: 18/02/2018

® Fisico (1) Altri dettagli

3 LUXURY : A RICH HISTORY. Edita Record  Helding
Libro di MCNEIL-PETER,-1966- (OXFORD : OXFORD UNIVERSITY Lingua: Inglese = Ordini: 1
PRESS, 2016) ISBN: 9780199663248
Numero record: 99974966575
Data aggiornamento: 18/02/2018
® Fisico (1) Altri dettagli

3- Ricerca “Copie fisiche”: Ricerca su tutto il Discovery di Alma le copie possedute con il titolo cercato

@ E?EE%:' Alma Y | Acquisizioni Risorse Servizi Amministratore  Report e statistiche U. ordine Scuola Umanig
Parole chiave ~  rubaldo merello
Facets « Copie fisiche (1-15di 15) rubaldo merelio

ipa disalertale Copial 4 Istituzione At Community

Libro (15)

Biblioteca v Ordinamento principale per : Rilevanza ~ Ordinamento Secondario per : Rilevanza ~

Sede Architettura (4)

Sede Formaziong M 1 Rubaldo Merello / a cura di Gianfranco Bruno

Sede Folo Imperia (1) Libro ({5.1] : Iride, 1990) Collocazione: U.MER.003 = ordini; 1

+Altro (4) Barcode: UNIGED0O10435 Tipo Collocazione: Altro schema Richieste: 1
Data aggiornamento: 18/02/2018 Status: Non a scaffale

Tipo processo D Biblioteca: Sez. DIRAAS - Arte e Spettac. Restituzione: -

In processo (1) Tipo processo: Acquisition technical services (CopyCat) Tipo di materiale: Libro

Tempo di Arrivo Previsto: -

A: SCUMA Acquisitions Department
Data di scadenza prenotazione: -

Data di scadenza: -

Richiesto entro: -

fino a: 28/02/2018

Localizzazione permanente: Prestabile

Altri dettagli

2 Rubaldo Merello / a cura di Gianfranco Bruno

Libro ([S.1.1: Iride, 1990} Collocazione: E.844

Barcode: 00001645 Tipo Collocazione: Altro schema

Data aggiornamento: 18/02/2018 Status: A scaffale

Numero di Inventario: PRE2013 22987 Restituzione: -

Biblioteca: Sede Architettura g;:icy Copia: ZZ-NON USARE MA| I! (ex
- i B sl ~ Y




Ogni ricerca puo essere fatta all’interno della ”Istituzione” o della “Community”.

ATTENZIONE: Se troviamo il titolo in formato elettronico prima di procedere all’'ordine occorre editare il record per
copiarlo in locale e trasformarlo in Unimarc

B. Fornitori

| fornitori sono come in precedenza in Aleph gestiti a livello centrale dal CSSBA.

Sono attualmente presentiin Alma 53 fornitori attivi e 397 inattivi.

Per vedere i fornitori eseguire una ricerca semplice per Fornitore e scorrere la lista, filtrandola per status, oppure
ricercare per nome o codice (o meglio Tutto) il fornitore desiderato.

Esempio: ricerca per Tutto=Bozzi

Per vedere i dettagli del fornitore cliccare sul menu Visualizza. La scheda fornitore viene visualizzata sulla pagina
Sommario, contenente il codice, il nome, la valuta di fatturazione, le unita d’ordine per cui il fornitore e disponibile, il
tipo di fornitore.

< Dettagli fomitore nditro
Sommario nformazieni di Contatto Contatti Informazioni EC Dati in uso Fatture Linee PO Comunicazioni Allegati Note Report e statistiche

Dettagll Generali Fornitore L

Muova P. Bozzi Abbonamenti s.n.c. di Carlo Mangini e Patrizia Nicora

AA-19689 AA-NUOVA P BOZZI AB
Attivo HNo
Valutle EUR Lingua Ialiano
Biblioteche U, ordine CSSBA,U. ordine Scucla Medica-Farm U. ordine Scuola Politecnica,U. ordine Scuola Scienze U. ordine Scuola Sociale,U. ordine Scuola Umanistica
Tipa Fornitare  # Fornitore materiale/Agente Abbonamento | ' Provider Accesso | C licenza rnati

Account £

Attiva Codice Account Descrizions Percentuale Sconto Biblioteche

1 AA-19589 efat ount- AA-19639

Cliccando sui ... difianco alla sezione Account si visualizzano i dettagli dell’account fornitore: sconto praticato,
metodo di pagamento, tempi di consegna e sollecito.

Le altre finestre mostrano:

Informazioni di contatto: indirizzi, mail ecc.

Informazioni EDI: solo nel caso sia stato attivato I’'EDI per ordini o fatture

Fatture: le fatture collegate al fornitore. NB: attualmente si vedono solo le fatture posteriori alla migrazione, anche
se in realta, da un controllo incrociato in una ricerca per fondo, tutte sono migrate.

Linee d’ordine: chiuse e aperte

Comunicazioni: lo storico dei messaggi inviati al fornitore (ordini inviati manualmente, solleciti automatici)
Allegati: I'elenco dei messaggi in entrata e in uscita (ricevuti da/inviati a).ll testo dei messaggi € visualizzabile e
scaricabile dal menu ... Visualizza/Scarica (Es. YBP)

Note: le note inserite sul fornitore

Report e statistiche: un grafico riepilogativo dell’andamento del fornitore nell’anno precedente



{ Report statistiche e report Fornitore
MNuova P. Bozzi Abbonamenti s.n.c. di Carlo Mangini e Patrizia Nicora

Codice fornitore AA-19689 Istituzione Universita di Genova

. b [ S [ 8 [ b b
Sommario Informazioni di Contatto Contatti Informazioni EDI Dati in uso Fatwre Linee PO Comunicazioni Allegati Note Report e statistiche

Vendor performance for orders created in the last year

Apri in una nuava finestra Espandi

Vendor performance for orders created in the last year _
Active, Cancelled and Closed Orders Orders Received and Not Received Nuv;l;r of orders 865
cre
- Murmber of orders [
8 cancsled
Murnber of orders 572
closed
Murnber of orders 251
Number Acve
of ¢ 4
m :::Em'c:; of arders 1
of TEENES Mumber of orders 857
Woo Number :
= b oy not recaived
Iyamae Worders &g, PO Line %
u " net Transaction Amount
: TREEVED aun deys from order send 2
o izem arrival
e for one time POLs

Dall’elenco delle Linee d’ordine e possibile passare alla visualizzazione della singola linea d’ordine oppure al
pacchetto di ordini che la contiene cliccando sul numero della linea d’ordine oppure sull’ordine

12.1: Sermeni De diversis [ san Bonaventura ; introduzione, revisione del testo latino, fraduzione e note di Massimiliano Lenzi ; revisione della traduzione a cura di Massimo Edita
Tedoldi, Roma, Citta nuova : Nuova collana bonaventuriana, 2017, 9788831194389, ISBN
1D MMS: 990013035630204051 Copie: Sez. DAFIST - Filosofia - Prestabile (1) Mota di ricezione: -
Assegnato a: - Prezzo totale: 72.00 EUR Data invio: 22/01/2018
Tipo: Libro a stampa - Ordine singolo Fondi: BSSU - LETTERE MDS - N.BOZZI (100.0%) (FY-2018) Lz copia esiste gia nel Repository
Ordine per: U. ordine Scuola Umanistica Fornitore/Account: Nuova P. Bozzi Abbonamenti s.n.c. di Carlo
Numero standard: 9788831194389 Mangini e Patrizia Nicora / Default Account - AA-19689 AA-19689
Ordine: UMADIDO06343-GENSD / (Sent) D Riferiment Famapre -
Linea Ordine: UMAQDDO06343 / (Sent) Consegna prevista: 21022010
7 12.1: Sermoni De diversis / san Bonaventura ; introduzione, revisione del testo latino, traduzione e note di Massimiliano Lenzi ; revisione della traduzione a cura di Massimo Edita
Tedoldi, Roma, Citta nuova : Nuova collana bonaventuriana, 2017, 9788831194389, ISBN
1D MMS: 930013035630204051 Copie: Sez. DAFIST - Filosofia - Prestablle (1) Mota di ricezione: -
Assegnato a: - Prezzo totale: §2.40 EUR Data invie: 12/12/2016
Tipo: Libro a stampa - Ordine singola Fondi: DAFIST filosofia italiane (100.0%) (FY-2017)
Ordine per: U. ordine Scucla Umanistica Fornitore/Account: Nuova P Bozzi Abbonamenti s.n.c. di Carlo
Numero standard: 9758831154389 Mangini e Patrizia Nicora / Default Account - AA-19689 AA-19689
Ordine: UMADDDD04509-GENST / (Closed) ID di Riferimento Fomiore: -

Linea Ordine: UMAO00004509 / (Closed) Consegna previcta: 11012017

Se si clicca invece su Edita si apre la linea d’ordine in editing

NB: E’ importante sottolineare che ordini e solleciti vengono inviati automaticamente dal sistema all’indirizzo e-
mail del fornitore. Se il fornitore non ha un indirizzo e-mail valido, I'ordine NON viene inviato.

C. Periodo fiscale, Fondi e Registri (Ledger)

In Alma 2 importanti novita relative ai fondi: Periodo fiscale (Anno contabile) e Registro (General Ledger).

In ogni periodo fiscale c’é di norma un solo ledger (registro). Il registro & un raggruppamento di fondi di un unico
periodo fiscale. Teoricamente sarebbero possibili piu ledger per periodo fiscale, ma abbiamo scelto di mantenere un
registro unico per ciascun anno.

1.Una ricerca generica per fondo permette di recuperare tutti i fondi (COAN) presenti in Alma.

Inizialmente i risultati sono presentati gia filtrati per status Attivo e Periodo fiscale 2018. Ci sono 99 fondi attivi
appartenenti al periodo fiscale 2018, perché sono stati attribuiti al 2018 tutti i fondi che, pur costituiti in anni
precedenti, avevano scadenza 2018.



NB.La prima cosa da fare, una volta a regime con le Acquisizioni, sara controllare tutti i fondi attivi per ciascuna unita
d’ordine, e disattivare quelli non pil validi o con saldo disponibile insufficiente

BSP - Monografie tedesche Lotte 2 ING Pelo 1

POL-65312/20161207-FUND Saldo Accreditato: 436,96 EUR
Bilancio di spesa: 427,96 EUR
Saldo cassa: 14,0
Periodo Fiscale: FY-2018 Saldo impegnato: EUR
Percorso: GEMERAL_LEDGER Saldo disponibiler 14,00 EUR

Saldo Accreditato: 311,35 EUR
Bilancio di spesa: 311,31 EUR
Saldo cassa: 0,04 EUR

Saldo impegnate: 0,00 EUR
Percorso: GENERAL_LEDGER Saldo disponibile: 0,

I3 BSP - Monografie tedesche Lotto 2 arch
E6203/15122016-FUND Saldo Accreditato: S
editato Bilancio di spesa: 43

Saldo cassa: |
Saldo impegne—— e ..

smmbELEOLE0 CENFES| LEDCED Sfdidmprnnile ol

Periodo Fiscale: F¥-20

NB2.Un’altra raccomandazione & di concordare con gli amministrativi una forte limitazione dei fondi da utilizzare: p.
es. la Biblio di Scienze sociali ha attualmente 46 fondi attivi (2017/2018), la Politecnica 30, ecc.

2.Per vedere tutti i fondi, anche quelli inattivi o appartenenti a un diverso periodo fiscale, rimuovere i filtri applicati
utilizzando il pulsante Pulisci tutto. Vengono presentati 1066 fondi, attivi e non, relativi ai diversi periodi fiscali. Se
utilizziamo le faccette a sinistra si possono filtrare e trovare i soli fondi attivi e disponibili per una specifica unita
d’ordine

Facaets -

—
=)

r33)

10}

Proprietanioc — ol

Unriversitas off Gen L1 OSsaE) e

1 OS5}

3.1 fondi attivi per I'unita d’ordine Scuola umanistica sono 36, appartenenti a 2 diversi periodi fiscali. Di questi, uno e
il registro (General Ledger) attualmente attivo, condiviso con tutte le altre strutture del Sistema Bibliotecario,
mentre 35 sono i fondi (COAN) propriamente detti



T Alma H | Acquisizioni Risorse Servizi Amministretore  Report e statistiche

o CE MO
Facets » (1-20di36)
Tipo w
Fondo accreditato (35)
Registre (1) Jisponibile per : U. ordine Scuola Umanistica @ Pulisci Tutto
Periodo Fiscale £
FY-2018 (28) A
FEATTT) 3112017-FUND Saldo Accreditato: 1.000,00 EUR
Registro o o Bilancio di spesa: 110,40 EUR
GEMERAL LEDGER (7) Saldo cassa: 589 60 EUR

18 Saldo impegnato: 190,40 EUR

GENERAL_LEDGER {29)
Saldo disponibile: 693,20 EUR

Proprietario W

Universita di Genava (36)  N.BOZZI

4052017-FUND Saldo Accreditato: 73.000.00 EUR

» < Fondieregistri(1-1di1)
=,
w
(o)
m
-
w
¥ Status: Attive £ Disponibile per: U. ordine Scuola Umanistica €@ Tipo ; Registro £3  Palisci Tuito
1 GENERAL_LEDGER
Codice: GEMERAL_LEDGER Saldo Accreditato; 2.6171.963 25 ELUR
Tipo: Registro Bilancioc di spesa: 34399692 EUR
Status: Attivo Saldo cassa: 2.267.96633 EUR
Periodo Fiscale: FY-2018 Saldo impegnato: 42 697 92 EUR
Percorso: Saldo disponibile: 2.225 26841 EUR
o3
>}
a3
@
v Siatus | Attive £ Disponibile per U. ordine Scucola Umanistica 3 Tipo : Fondo accreditato O Pulisci Tutto
1 BSSU - Continuz. Ita.
Codice: UMA-57255/097112017-FUND Saldo Accreditato: 1.000,00 EUR
Tipo: Fondo accreditato Bilancio di spesa: 10,40 EUR
Status: Attivo Saldo cassa: 589,60 EUR
Periodo Fiscale: FY-2018 Saldo impegnato: 190,40 EUR
Percorso: GENERAL_LEDGER Saldo disponibile: 692,20 EUR
2 BSSU- LETTERE AS - N.BOZZI
Codice: UMA-27200/14052017-FUND Saldo Accreditato: 13 000,00 EUR
Tipo: Fondo acocreditalo Bilancio di spesa: 748,53 EUR
Stawus: Attivo Saldo cassa: 7.257,47 EUR
Periodo Fiscale: F¥Y-2018 Saldo impegnato 379,46 EUR
Percorso: GENERAL_LEDGER Saldo disponibile: 3.872,01 EUR
3 BSSU- LETTERE AS - YEP
Codice: UMA-34334-FUND Saldo Accreditato: 2.000,00 EUR
Tipo: Fondo accreditato Bilancio di spesa: 927,29 EUR
Status: Attiva Saldo cassa: 1 07271 EUR
Periodo Fiscale: F¥-2078 Saldo impegnato: 517,15 EUR
Percorso: GENERAL_LEDGER Saldo disponibile: 555,56 EUR
1diZ >
4 BSSU - LETTERE CT - N.BOZZI
Sascaiiacomnc ancooio o e= Salaoscceaciiae o ono oo oin

4.Analisi dei dati di un fondo.
| fondi visualizzati mostrano un breve riepilogo dei dati:
Nome, codice, status (attivo/inattivo), tipo (Fondo/Registro), periodo fiscale, percorso,

Saldo accreditato=Allocated balance (totale accrediti)
Bilancio di spesa=Expenditure balance (totale spese, cioe fatture)



Saldo cassa=Cash balance (totale accrediti meno le spese, cioe le fatture)

Saldo impegnato=Encumbered balance (totale impegni meno disimpegni, cioé ordini per cui e gia stata registrata la
fattura). Questo da la situazione degli ordini effettuati, ma non ancora arrivati

Saldo disponibile=Available balance (totale accrediti meno impegni attivi meno fatture)

5.Per visualizzare i dettagli del fondo cliccare sul nome.

Si apre in editing la pagina Sommario del fondo.

E’ possibile disattivare, visualizzare il grafico del fondo, aprire la sezione Regole per:

-prolungare la validita del fondo, per esempio per pagare una fattura oltre la data di validita del fondo (Tolleranza
spese fine periodo fiscale) o effettuare un nuovo ordine sul fondo (Tolelranza impegni fine periodo fiscale)

-permettere uno sforamento a livello di impegni (in percentuale) o di spese (in valori assoluti)

Generale ~

Nome * | [BSSU - LETTERE AS - N.BOZZI Codice* | UMA-27200/14052017-FUND

ID Esterno * | Universita di Genova

Disponibile per | U. ordine Scuola Umanistica

Percorso GENERAL_LEDGER Tipo di fondo Regolare

Aitivo Valuta Euro

Periodo Fiscale FY-2018 ot Date periodo fiscale  01/01/2018 - 31/12/2018

Report: w

Visualizza report | Billancio fondo

Fund Balance

337946
13,000 B Encumberad Balance °
| Atlocaned Balance -
= ol
< Dettagli sommario Disamiva
4000
3000
2000
1000
o P R e o
Balance Type
Balance Type Value In Euro
Allocated Balance
Expended Balance
Cash Balance
Encumbered Baiance
Available Balance 4.999,82
Regole
£NzZ4 iMmpegno permessa No - Spesa oltre il limite consentita No
Avviso Perceniuale eccedenza impegno 0.0 mperte avviso eccedenza di spesa 0.0
Percemuale limite eccedenza impegno 0.0 mpore limite eccedenza spesa 0.0
mpegni precedenti al periodo fi o Spese precedenti al perio o
(
Trasferim scede peniod Tolleranza per impeani fi
Trasferimenti precedenti al periodo 0 Tolleranza per impe 120
iscale (G
Tolleranza Spese fine Periodo fiscale 120

{giomi}

Ripristinare Informazioni Regele

NB: un fondo puo essere attivo, ma non utilizzabile a meno che non si aumenti la sua validita

La seconda pagina, Transazioni, permette di vedere in dettaglio le linee di impegno, disimpegno, spesa.
A differenza di Aleph, quando viene pagata una fattura la linea di impegno non si azzera, ma viene creata una



corrispondente linea di disimpegno, oltre alla linea per la spesa.

< Transazioni

FETIogo riscaie
Codice

Y=z
UMA-27200/14052017-.

B3I00 MSpomMone
Saldo Accreditato

WYY UL EUR
13.000,00 EUR

3100 cassa
Bilancio di spesa

Disattiva

BOUZUTTUR
4.697,92 EUR

Salde impegnato 3.302,26 EUR.

b
Sommario Transazioni MNote Allegat
1-20di677 | LineaPQ =~ Q Trasferisci fondi~ Assegna fondi~ (S o]
¥ Filter: Tutto ~
Importo 4 Data di pagamento leenm-:rm:
trensazione
1 02/02/2018 11:2017 CET Encumbrance Linea PO:POL-271 4000 EUR - Altro i
2 01/02/2018 154349 CET  Expenditure A o Y SOO0EUR 01/02/2018 15:45:01 CET  Ahro .
Linea fatura: PO-6701:(1)
3 01/02/2018 15.25:35CET Disepcumbran.. Linea PO.POL-268 S5000EUR - = - e
4 01/02/2018 15:25:35CET Encumbrance  Linea PO:POL-268 50,00 EUR Altro 5 e
S 07/02/2018 14:13:16 CET Encumbrance Linea PO:POL-266 1E00ELR - Altro e
Linea PO:POL-263
6 01/02/2018 12:26:45 CET Expenditure Linea fattura: 2018/bozzi3: 10,00 EUR 01/027/2018 12:29:20 CET Alro = L

{2)

In una linea di Impegno/Disimpegno cliccando sulla linea PO collegata si visualizza I'ordine; in una linea di spesa si
possono visualizzare la linea d’ordine o la linea di fattura

Es. Linea d’ordine

< Sommario linea PO Salva come template Indietro

7: Atlante dei canzonieri in volgare del Quattrocento / a cura di Andrea Comboni e Tiziano Za...

Linea Ordine UMAOO0006293 Ordine UMAQOC006293-GENSO Status Inviato (2018-02-07)
Tipo Linea Libro a stampa - Ordine singola Ordine per U. ordine Scuala Umanistica Data invio 28/11/2017
Ordine
Sommaria Descrizione Avvisi Linze fattura Linee PO associate Comunicazioni Utenti interessati Storico Note Allegati
Copie ordinate
Biblioteca Localizzazione Barcods Data di Ricezione Paolicy Copia
1 Sez DIRAAS - halianistica Prestabife 1333862-10 ZZ-NON USARE MAI !* {ex 04)
Nota di ricezione - Routing durante la ricezione Mo
Informazioni Fornitore
R g - = < Periodo di tolleranza
Fomitore di materiale  Nuova P. Bozzi Abbonamenti s.n.c. di Carle Mangini e Patrizia Sallecit (giomi) o
Nicora/AA-19689/Default Account - AA-19689/AA-19689 *’-\rrl\-DIDrE unto dopo
ne {giami)
O data di Ricevimento
Presunia 28/12/2017
Prezzo
Prezzo listino 136,00 EUR Prezzoneto 136,00 EUR
Quantita per prezzo 1 Sconta{%) 0.0
Fongi ~
o
£ Nome fondo a Percento Importo &
A i BSSU - LETTERE AS- N.BOZZI (FY-2018) {3.872,01 EUR} 100.0% 136,00 EUR
2 Total 100.0% 136,00 EUR
Dettagli linea PO ~
Metodo di acquisizicne  Acquisto Tipe di materiale  Libro
Status della fartura  Nessuna fattura Codice report  Altro
Codice segnalazions  _ Codice segnalazione
secondana Terziaria
= Creazione pacchetto
Urgente  No s AN
Limptazione alla o Nota di limitazione alla
canceliazione cancellazione
Identificative 9788884507570 |dentificativo Proposto -

Mumera riferimento
fornitare

Nota al fernitore

Tipa di numero
riferimento fornitore

MNumero fattura fornitore

Es. Linea di spesa



< Dettagli line

Annulla
2017/295PA o
Numero linea 00001 Fornitore AA-19683
Dettagli linea fattura w
Tipo  Regolare Numero linea 00001
Linea PO UMAODODOS971
Tielo  Rinascimento crigtiano : innovazione e riforma religiosa nell'alia del quindicesimo e sedicesimo secolo | Claudio Moreschini
Prezzo Linea PO 46,40 EUR
Linee fattura dells Linea PO Attuale v
Addebit Linea Fatura 7
Prezzo 46,40 EUR
Prezzototale 46,40 EUR
Quantitd 1 Nota IVA
< Annulla
Mota
impors A
Finanziamento W
e
# Percento Imporio &
1 AS - N.BOZZI (FY-2018) (3.872,01 EUR 00.0% 45 40 EUR
2 Total - 100.0% 4640 EUR
v

Numero di Solleciti 0

Le altre due pagine della scheda Fondo “Note” e “Allegati” permettono di aggiungere o visualizzare note rilevanti al
fondo, e di caricare documenti rilevanti per il fondo stesso

6.Aggiungere un fondo

E’ possibile aggiungere un nuovo fondo duplicando un fondo gia esistente, oppure partendo dal General ledger-
>cliccare su Fondi->Aggiungi fondo. (Acquisitions->Fund and ledgers->). Tuttavia se si duplica un fondo alcuni
parametri non sono modificabili, se si crea un nuovo fondo a partire dal Ledger si ha maggiore flessibilita.

Per esempio il fondo BSSU — LETTERE INTEGRAZIONE — NUOVA P. BOZZI (cod. UMA-123456) e stato creato a partire
da un altro fondo e duplicandolo.

Il fondo BSSU - LETTERE PROVA 2018 - NUOVA P. BOZZI ¢ stato creato a partire dal registro GENERAL_LEDGER->BSSU
- LETTERE PROVA SUM 2018->Aggiungi fondo.

In entrambi i casi il periodo di validita del fondo & predeterminato.

Compilare: Nome, Codice, Appartenente a (selezionare Universita di Genova), Disponibile per (selezionare solo
I'unita d’ordine che interessa e salvare). La casella Attiva puo essere cliccata prima di salvare, in questo caso il fondo
viene attivato e salvato



< Dettagli sommario

BSSU - LETTERE AS - N.BOZZI

Periodo Fiscale
Codice
Saldo impegnato

Generale

Nome *

ID Esterno

Disponibile per

Descrizione

Percorso
Status

Periodo Fiscale

Report

Visualizza report

FY-2018 Saldo disponibile
UMA-27200/714052017-.. Saldo Accreditato
0,00 EUR

BSSU - LETTERE INTEGRAZIONE - N.BOZZ!

U. ordine Scuola Umanistica &

GENERAL_LEDGER
Bozza

FY-2018

Bilancio fondo

7.Per assegnare una somma a un fondo nella finestra Transazioni cliccare su Assegna fondi, quindi Aggiungi

0,00 EUR
0,00 EUR

Codice *

Apparienentea *

Tipo di fondo
Valuta

Date periodo fiscals

Elimina Attiva
Saldo cassa 0,00 EUR
Bilancio di spesa 0,00 EUR

UMA-123456

Universita di Genova

Regolare
Euro

01/01/2018 - 31/12/2018

Annulla

transazione accredito e Salvare

< Transazioni

BSSU - LETTERE INTEGRAZIONE - N.BOZZI

Periodo Fiscale
Codice
Saldo impegnato

Sommaric

Linea PO w

Y Filter: Tumo ~

Transazioni

FY-2018 Saldo disponibile
UMA-123456 Saldo Accreditato
0,00 EUR

Note Allegati

0,00 EUR
0,00 EUR

Disattiva
Saldo cassa 0,00 EUR
Bilancic di spesa 0,00 EUR
Trasferisci fondi =

Importo accredito *
1000,00

Numero di riferime

Nota della transazione

Annulla E

segna fondi =

8.5Se si effettua una ricerca per fondi attivi 2018 e si filtra tramite le faccette, si vede che i fondi attivi sono ora 100, di
cui 1 registro, 95 fondi accreditati (cioeé veri e propri fondi dotati di somme allocate e transazioni), e 4 Fondi sommari
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Status b

Tipo r
Fondo
Reai

Fi

Periodao Fiscale e

FY-2018 {100)

Registro i
GEMERAL_LEDGER ({100)

Proprietario i
Unjversita di Geno... (100)

Disponibile per W

e l

B

L
+ Al
Se si clicca su Registro si visualizza il General Ledger per il 2018, comprensivo di tutte le somme allocate e tutte le
transazioni per tutto il Sistema bibliotecario attribuite all’anno fiscale 2018.

Editando il General Ledger si vede un grafico riepilogativo di impegni e spese, e spostandosi sulla finestra Fondi si
vedono i fondi collegati al General Ledger

w0
Y Stwatus:Antivo €3 Periodo Fiscale :FY-2018 €3 Tipo:Registro € Pulisci Tutto

GENERAL_LEDGER
Codice: GENERAL_LEDGER Saldo Accreditate: 2.612.963,25 EUR
Tipo: Registro Bilancio di spesa: 343.996 92 EUR
Stats: Attiva Saldo cassa: 2.268.966,33 EUR
Periedo Fiscale: FY-2018 Saldo impegnato: 42.697 92 EUR
Percorso:

Report

vt Bilancio fondo -

Fund Balance

2E00000
2400000
ZFZ00000
=l luls Tu Ta e
1 BOOOO0
1ECD N0
1 400000
12000000
1000000

Bl E<pended Salance
2.612.963,25 B Encumbered Batance

Allocated Balance

Amount

B0 00y
(=XalaTa ot
Lleleinlnbel
200000

o

Balance Type
Balance Type Value In Euro

Per aggiungere un fondo dalla finestra Fondi cliccare su Aggiungi fondo. Si presenta la scelta Fondo sommario/Fondo
acrreditato. Se si seleziona Fondo sommario € possibile costituire un budget superiore che raccolga, p. esempio,
tutti i fondi 2018 UMA, oppure tutti i fondi 2018 UMA periodici, oppure tutti i fondi UMA creati nel 2018

9.Come avere anche bilanci riepilogativi cumulativi (summary funds)

Posto che abbiamo scelto di avere un unico Ledger per anno fiscale, € possibile creare dei Summary funds (=Budget
superiori) per ciascuna unita d’ordine, oppure per particolari tipologie di materiale. Se si vuole seguire questa strada
bisogna:

-A partire dal General ledger aggiungere un nuovo fondo di tipo Summary fund. Il summary fund non avra somme
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assegnate, ma ereditera quelle dei suoi fondi.
-a partire dal summary fund aggiungere un nuovo fondo, a cui assegnare le somme, imputare gli ordini, caricare le
fatture

In questo modo, partendo dal General Ledger 2018 abbiamo creato il summary fund
BSSU - LETTERE PROVA SUM 2018 e I'abbiamo attivato, poi a partire da quest’ultimo abbiamo creato un fondo BSSU
- LETTERE PROVA 2018 - NUOVA P. BOZZI, a cui abbiamo allocato la somma di 1.500 Euro

© AggiungiRegisto [ £

Y Status: Attivo Periodo Fiscale - FY-2018 Pulisci Tutto
1 BSSU-LETTERE PROVA 2018 - NUOVA P BOZZI Edita Dupliez
Codice: BS LETTERE PROVA 2018 - NUOVA P. BOZZI Saldo Accreditate: 1.500,00 EUR
Tipo: Fondo accreditalo Bilancio di spesa: 0,00 EUR
Status: Attiva Saldo cassa: 1.50( R
Pericdo Fiscale: FY-2018 Saldo impegnato: 0 EUR
Percorso: GENERAL_LEDGER>BSSU - LETTERE PROVA SUM 2018 Saldo disponibile: 1.500,00 EUR
2 BSSU-LETTERE PROVA SUM 2018 EHEA N | Bopiis,
Codice: BSSU - LETTERE PROVA SUM 2018 Saldo Accreditate: 1.500,00 EUR
Tipo: Fo mmario Bilancio di spe:
Status: Attivo Saldo cassa: 1
Periodo Fiscale: FY-2018 Salde impegnato:
Percorso: GENERAL_LEDGER Saldo disponibile:

Si potrebbe seguire questa strada, per esempio, per distinguere i fondi CREATI nel 2018 da quelli creati in
precedenza, ma ancora validi nel 2018.

10. Per eliminare un fondo creato per errore bisogna prima disattivarlo. Il fondo non deve avere transazioni
attribuite (impegni, Fatture, accrediti ... ). Eliminare tutte queste voci quindi disattivare il fondo dai ... A questo
punto cliccando sui puntini cliccare Elimina (Delete)

Fondo prova Periodici SCUMA
Code:F
Type:
Status: Inactive
Fiscal Period: FY-
Path: LEDGER

Allocated Balance: 0.00 EUR
Expenditure Balane: E

Cash Balance: 0.00

Encumbered Balanc:

>SUMMARY FUND PROVA SCUMA Available Balance: 0

4 SUMMARY FUND PROVA SCUMA Edt  Duplicats
Code: \RY FUND PROVA Allocated Balance: 2,000.00 EUR
Type: Summary fund Expenditure Balance: 0

Status: Ac Cash Balance: 2,
Fiscal Peri 1
Path: LEDGER PROVA

Encumbered Balanc:
Available Balance: 2
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Ordine monografie

A) Ricerca titolo da ordinare

1. Quando siinizia una procedura di acquisizione conviene sempre posizionarsi sul dipartimento delle
acquisizioni della propria scuola: in realta I'ordine lo si puo fare anche esternamente ma si arriva ad un
punto in cui & necessario collocarsi nel dipartimento pena non riuscire piu a vedere il flusso di lavoro della
po-line creata

2. Ricercare a catalogo il libro da ordinare con gli strumenti visti all’inizio. Se il libro non & presente bisogna
prima creare un record bibliografico derivandolo o aprendo un template di catalogazione e catalogandolo ex
novo. A tal fine & stato creato un template OrdineLibroPrint, percorso: Risorse->Apri editor metadata-
>Template->Unimarc bibliographic->Condiviso). Per creare un nuovo record di acquisizioni selezionare
Nuovo: NB: prestare attenzione a NON modificare o eliminare il template

Template e File -
B Coblin Core
(=] TR N ) BibEngraphic
= B Condivis=o
1™ Eccics
™ Computer Files
. o = Continuing Resourc
ﬂ Contirhuirng Resocuarc
"
% MMat=rizis
™ oncgrap s (ODaefau
M rALsEc
™ o dineLlibro et
™M rpuowvo =
i Edit=
o e e ins
= Sogs
T CuspEic=
Contribiurisc
Propriet3
Editor MD
Template » File = Edita = Suumenti = 4 E} :‘3 L -
Record = Hai § emoredl) sul tuo record - 5:03:41 PM. - Bozz=a satvata automatiaments su 5:03:41 PML

B Dublin Comre
= 5 UNIMARC Bibliographic

o10
# : /; (9913354559904051

[ 300
FoO

T2

201

Livello catslogatore sttuaie [00)] Default Level, modfics in [00] Default Lew ¥

3. Perordinare il volume, una volta visualizzato il titolo da acquistare, cliccare “Ordine” oppure sui puntini a
destra ... (Edita-Ordina-...) e selezionare “Ordine” nell’elenco delle azioni suggerite
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Tutti i Titoli (1-20di 110) filologia tedesca salva Query

Ordinamento principale per : Data di pubblicazione - Dise ~ Ordinamento Secondario per - Rilevanza ~ Espandi~ [ ]

1 Annuario dei docenti di lingua e letteratura tedesca nelle universita italiane : (L-LIN/13 - L-LIN/14) : 2003 ; a cura di Giuliana Todini e Roberte Venuti ; con la collaborazione EditaRecord  Holding
di Paola el Zoppo, Maria Lippa e Francesca Tucci

Copie
Libro {Libro - Formato fisico} (Roma : Istituto italiano di studi germanici, Dipartimento di Lingua: Tedesco
filologia e critica della letteratura dell'Universita degli studi di Siena, 2003) Numero record: 000805440 Ordine
Serie: ( Studi germanici ) ; 119121 Data aggiomamento: - ot et
® Fisico (1) Elet Altri dettagli Document Delivery

Aggiungi a Reading List

2 Sprachgeschichte : ein Handbuch zur Geschichte der deutschen Sprache und ihrer Erforschung / herausgeben von Werner Besch, Anne Betten, Oskar Reichmann, Stefan 9t aggiungi Promemoria

Sonderegger - <
B . L. . N Dati Collegati

Libro {Libro - Formato fisico} (Berlin New York : Gruyter, 1998-2004) Lingua: Tedesco

‘Soggetto: Lingua tedesca — Storia ISBN: 3-11-011257-4 e altri

Serie: Handbiicher zur Sprach- und Kommunikationswissenschaft (HSK) ; 2 Numero record: 000870977

Edizione: 2. ed Data aggiornamento: 22/01/2018

® Fisico (3) Elet Altri dettagli

3 Kleines Mittelhochodeutsches Worterbuch / Beate Hennig ; in Zusammenarbeit mit Christa Hepfer und unter redaktioneller Mitwirkung von Wolfgang Bachofer Edita Record  Holding

Libro {Libro - Formato fisico} di Hennig, Beate (Tubingen : Niemeyer, 1998) Lingua: Tedesco

Soggetto: Lingua tedesca antica — Dizionari ISBN: 3-484-10696-4

Edizione: 3. erganzend bearbeitete Auft Numero record: 000634105

Se invece si sta partendo da un record non presente, e quindi appena creato col template Acquisizioni, appena
salvato il record cliccare sull’icona con il carrello per creare la linea PO

File = Edita - Strumenti - = E a & a H [}

Il sisterna ha tentato di collegare ke intestazioni bibliografiche durante il caricamento del record.

Stai lavorando su - Prova ordine libro (2913324559904051), Creato da ID200054796 (17022018 17:08:04 CE [
| LDOR 00209namO0R22001 4 B0
oo S591338455990405
oos 20130217170904.0
100 SSa 20180217d201 5——kam#y Oitay 504
101 0O 55a ita
102 5= 1T
200 1 553 Prova ordine libro
210 £%53 Chiawvari $5c Agora $%d 20132
- ToO 1 5%= Marinelli, $5b Libara
201 2 5853 IT $8b SGE

B) Scelta tipo ordine e creazione linea PO: compilare i campi indicati qui sotto e creare la linea PO

1- Sull’'ordine scegliere il tipo ->Raccomandato. La maschera che si presenta & dinamica, a seconda del tipo di
materiale. Per i titoli fisici selezionare “Fisico-Ordine singolo”

2- In Proprietario Linea P.O. Scegliere |'Unita d’ordine

3- Non selezionare Carica da template (no)
4-Non selezionare Assegna inventario manualmente (Vuol dire “non creare automaticamente copia”)

7-Cliccare su “Crea linea PO”

8.Se compare un Warning di risorsa gia presente, selezionare Conferma

< Tipo dilinea PO e Proprietario Annulla

1 La tedesca del : con tre saggi su Goethe / Ladislac Mittner
Libro {Libro - Formato fisico} di Mittner, Ladislao (Torino : Giulio Einaudi, ¢1995)
Serie: PBE. Filologia, linguistica, critica letteraria
Soggetto: Goethe, Johann Wolfgang : von — Saggi

Descrizione * La tedesca del 1 con tre saggi su Goethe / Ladislao Mittner
Tipo di acquisto * Fisico - Ordine singolo -

Proprietanio lifea | u. ordine Scuola Umanistica ~
Carica da
Template

Genera barcode
mediante
sequenza
Assegna
inventario

manualmente

default_institution 24
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C) Compilazione della maschera Linea d’ordine. Si apre la maschera linea d’ordine (PO line), aperta nella finestra
“Sommario”

1.Associare I'ordine alla library e alla location corrette, selezionando i ... a fianco dell’Unita d’ordine e cliccando Edita
2.Modificare Library e location. NB: la collocazione NON si mette qui, ma nella holding

< Editor copia fisica Ricollega a un ahre record bibliografice Annutla

Informazioni Numero di inventaric:

~
Numeio di inventaric Azsegna Data inventario e
Prezzo Inventario Pulisci Informazioni inventario
Informazioni localizzazione K
Bibti Sede Lettere = |4 Prestabile b = |
Ti
Fomte (Somacampo 2

3. Cliccare su Salva. Compare un messaggio di creazione di una nuova holding, perché e stata cambiata la Library e la
Location. Confermare

4. Si ritorna alla maschera della linea d’ordine. Associare il fornitore. ATTENZIONE: E’ SEMPRE INDISPENSABILE
ASSOCIARE IL FORNITORE PRIMA DI COMPILARE ALTRI DATI, ALTRIMENTI IL PROGRAMMA NON CARICA
CORRETTAMENTE | DATI DI ATTESA PREVISTA DAL RECORD DEL FORNITORE E PARTONO SOLLECITI INCONGRUENTI

5. Associare il fondo (cioe la COAN). Attenzione: cliccando su “Aggiungi Fondo +” si visualizzano solo i Fondi attivi e
NON scaduti. Selezionare il fondo opportuno

La maschera presenta gia preimpostati il prezzo e la percentuale di addebito fondo

< Somr io linea PO Modifica Riferimenta Bib Elimina Annulla linea Ricollega Differiscl Ordina ora Salva Indietro
TOMMazio ornnore ~
= | @ Visualizza fornitore o
B
Prezzo -
Pre 30,00 EUR Prezzonetto 30,00 EUR
1 Scorita (%) 0.0
Fondi ~
[+ % =
Fondo *
BSSU - LETTERE PROVA = |@
Percento
~
100.0
1
mporio
Altro
30,00 El

Aggiungi Fondo

rAnrenATIONE

6.Completare la maschera d’ordine selezionando:
- il METODO DI ACQUISIZIONE:
-- ACQUISTO: in default che implica I'invio di una mail al fornitore

-- ACQUISTA DAL SISTEMA DEL FORNITORE (es Ebsco o Casalini....)
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-l tipo di materiale, il codice Report, e aggiungendo eventualmente una nota al fornitore.
-la casella Creazione pacchetto manuale

< Sommario linea PO Modifica Riferimento Bib Elimina annulia linea micollega Differisci Ord

= Mome fondo Percenta importo 5

& BSSU -LETTERE PROVA 2018 - NUOVA P. BOZZI (FY-2018) (1.500,00 EUR) 30,00 EUR

Acquisto o Libro -

Messuna fatwra - Alro -

La casella “Creazione pacchetto manuale” va sempre selezionata, anche in caso di ordine singolo, perché solo in
questo modo si ha la possibilita di selezionare la biblioteca di consegna materiale.
L'ordine (PO) e attualmente impostato con Indirizzo di fatturazione della scuola e di spedizione sulla 1 biblioteca in

ordine alfabetico (nel caso della BSSU e Sede di Lettere). Quindi se si vuole far arrivare il materiale nel posto giusto e

obbligatorio Se invece I'Unita d’ordine che effettua I'ordine desidera che il materiale sia fornito all’indirizzo della
Biblioteca di scuola e si tratta di un ordine singolo si pu0 lasciare deselezionata casella.

Anche in caso di acquisto dal sistema del fornitore, per cui non € necessario inserire I'indirizzo di spedizione da Alma

e bene creare un pacchetto che permette una procedura manuale e non affidata ai job di Alma....

Completare la creazione dell’ordine selezionando:
-SALVA E CONTINUA se vogliamo far arrivare la mail al fornitore con la segnalazione dell’indirizzo di spedizione
(Metodo di acquisizione acquisto).

-ORDINA ORA se il metodo di acquisizione ¢ la piattaforma del fornitore. Il sistema crea e invia il buono d’ordine.
E’ comunque possibile, anche in caso di acquisto sulla piattaforma del fornitore, selezionare Salva e continua e
passare alla creazione del pacchetto manuale. Anche in questo caso non verra inviata nessuna mail al fornitore

D. Invio buono d’ordine comprendente una o piu linee PO con creazione pacchetto manuale

1. Creare una linea d’ordine come in precedenza. Selezionare durante la compilazione “Crea pacchetto
manualmente”. Dare “Salva e continua”

Compare un avviso di creazione della linea PO

¥

< Linee ordini di acquisto in revisione Ennula

© linea PO: POL-256, con titolo: Prova ordine libro, & stata Aggiomata ed & in stato: Creazione pacchetto manuale

18084

Assegnato a Me Non assegnato Assegnato ad Altri

Tune - Q

2. Aggiungere altre linee d’ordine
3. Dal menu (blu) dei task V in alto a destra a fianco dell’identificativo operatore selezionare “Linee d’ordine-
Creazione pacchetto”
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B a ‘ (" Ricerca Linea PO

& > 0 @
st
[of e Alma
Facets &
Status v

Inviato (1)
Creazione pacchetto... (1)
Biblioteca v
U. ordine Scuola Um... (2)
Tipo di acquisto v
Fisico- Ordine singolo (2)
Awiso v
Duplica ordini attivi (1)

Il record bib fa parte... (2)
Fomitore ~
Nuova P. Bozzi Abbo... (2)
Metodo di acquisizione ~
Acquisto (1)

Acquista dal Sistem... (1)

Codice Report v
Altro (2)

unige almaexibrisgroup.com/m

><‘+ v

Acquisizioni  Rist Servizi
Linee di ordini di acquisto
Ordine senza inventario

Revisiona

Rinnovo

Revisiona Differiti
Gestione Trials
Elenco di attivita di risposta allordine

Ordine di acquisto

Pacchetto

Richieste di acquisto
Crearichiesta di acquisto

Ricezione e fatturazione
Ricevi

Crea Fattura

Revisiona

n attesa di pagamento

Processi Post-Ricezione

Amministratore

Reporte stal

Importa
Importa
Monitora e Visualizza Import

Risolvi problemi di importazior

Infrastruttura Acquisizioni
Fornitori

Fondi e registri
Trasferisci fondi

Sposta Fondi nella Gerarchia

Licenze

Strumenti avanzati
Ricerca copia in Amazon

Report Tassi di Cambio

ione richiesta da utente (PDA)
Modifica Fornitore in Ordine

lao Mittner, Torino, Giulio Einaudi, c1995, PBE. Filologia, linguistica, critica letteraria,
stabile (1) Nota di ricezione: -
Il record bib fa parte di una serie/di un set di libri
1.80ZZI (100.0%) (FY-2017)

a P. Bozzi Abbonamenti s.n.c. di Garlo
1/ Default Account - AA-19689 AA-19689

re: -

lao Mittner, Torino, Giulio Einaudi, c1995, PBE. Filologia, linguistica, critica letteraria,
stabile una settimana (1) Nota di ricezione: -
Data invio: 06/02/2018

Duplica ordini attivi, Il record bib fa parte di una
serie/di un set di libri

1.BOZZ1 (100.0%) (FY-2017)

a P. Bozzi Abbonamenti s.n.c. di Carlo
|/ Default Account - AA-19680 AA-19680
re:-

3/2018

n O Scrivi qui per eseguire laricerca

4 .Selezionare i titoli che si vogliono ordinare e cliccare su “Crea nuovo PO”

5. Compare il buono d’ordine creato, aperto in editing

ica - SCUMA Acquisitions Department v

I Ordini - Revisione (26)

Linee di ordini con solleciti (2584)

Linee dordine -in attesa di rinnovo (48)

Risorse elettroniche - attivazione - non assegnate (1)

Fatture - revisione - senza assegnazione (24)

Cople - in dipartimento (4)

Linee ordine - creazione pacchetto (3)

Linee ordine -revisione - non assegnate (10)

Edta  Modifica Riferimento Bib

Do) mo

Nella sezione Biblioteca selezionare indirizzo di spedizione (cioé di consegna materiale)

< Sommario PO

Denagli Ordine

INFORMAZIONI PO

Numero PO *

FORNITORE

Fomitore/Account *

Gontante fornitare

Numero fattura
fornitare

BIBLIOTECA
Indirizzo di fatturazione
defla biblioteca

Metodo di spedizione

Commissioni Ordine

Prezzo totale delle linee
copia

Costo totale PO

6.Per inviare il buono d’ordine cliccare “Salva e continua”. Se si esegue una nuova ricerca per numero riferimento

PO-6001

MNuova P Bozzi Abbonamenti s.n.c. di Carlo Man

empty (non in lista)

Universita degli Studi di Genova

30,00 EUR

30,00 EUR

Mumero ERP  Sededi Lettere
Sede di Lingue

Sezione DAFIST - Archeologia

Szlva e Continua

Sezione DAFIST - Filologia classica

Sezione DAFIST - Filosofia

Sezione DAFIST - Glotologia

Sezione DAFIST - Medievistica & Geografia

Sezione DAFIST - Storia moderna e contemporanea

Sezione DIRAAS - Antichistica

Indietro

Indirizzo di spedizione
Biblioteca *

Q [eerca o

PO: si vede che il buono d’ordine e stato inviato (status SENT)

Salva



Numero di riferimento PO = P0-6001 n Avanzate ¥
RicercaLinea PO (1-1di1) posom i

B o

s

1208

s

Editz  Modifica Rfermento Bt

Prova ordine libro, Chiavari, Agora, 2018,
ID MMS: 9513394559904051 Copie: Sede Lettere - Prestabile (1) Nota di ricezione: -
4 Assegnatoa: - Prezzo totale: 30.00 EUR Data invio: 17/02/2018
2 singolo Fondi: BSSU - LETTERE PROVA 20118 - NUOVA B BOZZI (100.0%)
Scuola Umanistica [Fy-2018)
Fomitore/Account: Nucva P. Bozzl Abbonamenti .n.c. di Cario
Mangini e Patrizia Nicora / Default Account - AA-19689 AA-19689

Ordine per: U
Numero standard: -
Ordine: PO-6001
Linea Ordine: POL:

ID di Riferimente Fornitore: -
Consegna prevista: 19/03/2018

NB: perché I'ordine sia effettivamente inviato il fornitore deve avere un valido indirizzo e-mail, altrimenti la linea

d’ordine rimane in status “Ready” e il PO appena creato in status “In review”

NB2: se al momento di concludere la creazione della linea d’ordine si & selezionato “Salva” invece che “Salva e
continua” si dovranno rivedere gli ordini uno per uno prima di poterli inviare e, per ciascuno, sara comunque

necessario scegliere “Salva e continua”. Le linee d’ordine in questo status (revisione) saranno visualizzabili nel menu

Task V Linee d’ordine — Revisione — Assegnate a te. Per ogni ordine sara necessario usare 'opzione “Salva e
continua”.

7.Se vogliamo vedere cosa & successo al nostro ordine possiamo controllare cosa € arrivato al fornitore:

Dalla barra blu selezioniamo Acquisizioni — Infrastrutture acquisizioni — Fornitori

Cerchiamo il nostro fornitore e selezioniamo visualizza

Tra le varie tab controlliamo gli allegati

Lista Ordini 17/02/2018

Attenzions: questo & un messaggio automatico invisto da! sistems, non fare "Rispondi” a questa mail perché questo indinzzo non & maritarsto. Usa i contati indicati alls fine di questo messaggio. Grazie.

U ordine Scuola Umanistica

Nuova P. Bozzi Abbonamenti s.n.c. di Carlo Mangini e Patrizia Nicora Nuova P. Bozzi Abbonamenti s.n.c. di ) N r
-~ A Universita degli Studi di Genova
Carlo Mangini e Patrizia Nicora N .
o q Biblioteca della Scucla di Scienze Umanistiche
Via Balbi, 1191
Genova 16126 Genova
o 16124
ITA

Spett. Nuova P. Bozzi Abbonamenti s.n.c. di Carle Mangini e Patrizia Nicora

Worremmo effettuare un ordine delle seguent copie:

Data ordine: 17/02/2018

Account fornitore: Default Account - AA-19689

Indirizze di Spedizione: Sede di Lettere Biblioteca della Scuola di Scienze Umanistiche Genova ITA

Metodo di spedizione:

Indirizzo di Fatturazione: Universita degli Studi di Genova Biblicteca della Scuola di Scienze Umanistiche Genova ITA

Numero linea PO Data ISSN/ISBN Titolo Quantita Prezzo Nota
POL-256 1710272018 Prova ordine libro 1 EUR 30.00
Cordiali saluti

Dipartimento Acquisizioni

U. ordine Scuola Umanistica

Contattaci: servizi bssu@unige.it | Informazioni e orari di apertura: httpi//biblioteche unige.itbssu | Dove siamo

8. Se invece al momento dell’ordine abbiamo selezionato metodo di acquisizione “Acquista dal sistema del

fornitore”, la procedura & esattamente la stessa, ma in questo caso nessuna lettera verra spedita al fornitore

9. Eliminazione di un ordine: prima di eliminare un ordine eliminare le fatture collegate (vedi).

Una volta eliminate le fatture, per eliminare un ordine occorre ricercare il titolo fisico ->cliccare sull’ordine->Dai

puntini selezionare Annulla
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< SelezionaLineaPO(1-1di1) Indietro
IDMMS ~  9913394559004051 (o} [y Fi
azioni
1 ordine periodico prova 5, Genova University Press, 2017-, Edita  Ricollega ~
e 1D MMS: 9913324559004051 Copie: Sez. DIRAAS - italianistica - Solo Data di rinnovo: 15/12/2018 B ——
-~ C ltazi 1) .
iy Assegnato a: - consultazione (1) Nota di ricezione: -

Prezzo totale: 300.00 EUR

Fondi: BSSU - LETTERE INTEGRAZIONE -
N.BOZZI (100.0%) (FY-2018) Annulla

Tipo: Fisico- Abbonamento Data invio: 21/02/2018 Chiudi

Ordine per: U. ordine Scuola

Umanistica

" Fornitore/Account: Nuova P Bozzi
Nun.'|aro standard‘ Abbonamenti s.n.c. di Carlo Mangini e Patrizia
Ordine: PO-7001 Nicora / Defauilt Account - AA-19689 AA-19689

Linea Ordine: POL-271 / (Waiting
for Renewal)

1D di Riferimento Fornitore: -
Consegna prevista: 23/03/2018

Compare un avviso che la copia & stata comunque mantenuta Confermare

Conferma |'eliminazione della Linea PO

Lazione non ha potuto eliminare la risorsa dellinventario.Vuoi procedere?

4

Dal menu Acquisizioni->Elimina PO->inserire il numero di P.O da eliminare

ﬁxlma Y | Acquisizioni Risorse Servizi Amministratore  Report e statistiche

Numero di riferimento PO ~

Elimina PO

Seleziona PO * | PO-7001 iE | Elimina PO

Monitora process

Elimina PO

Lordine di acquistoP0-7001 con 1 linee PO verra cancellato.Sei sicuro di voler continuare?

Pl

Cliccare su Monitora processi per verificare la cancellazione del pacchetto

Monitora processi

Programmati In esecuzione Storico
1-20di33 | DettagliProcedura ~ Q Aggioma [
Y Filtro categoria processo: Tutto > Filtra per Status: Tutto ~ fiRviE RE’;‘:; 24/02/2018 - 25/02/2018 X B4

L s Categoria 4 oiored  Datalmvio v

DatadiFiney  Status v

Anni

o

Processo " Processo

25/02/2018
09:38:119 CET

25/02/2018
09:38:20 CET

& Completato

1 Elimina PO ID2000547.. 25/02/2018
B £ con Successo

134123547, Acquisizione 09:38:17 CET

Reporte 25/02/2018

25/02/2018
System

nrnnaa rET

25/02/2018

ATnanE PET

., Schedule of Analytics reports and

Arcbbinnede ik

41917 Completato
rnzies.. SES s i

10. Eliminare una o piu copie . Una volta eliminato I'ordine si devono eliminare le copie.

Ricercare il titolo fisico->dai puntini->Copie->selezionare le copie da eliminare->Azioni->Cancella copie.
Si presenta una richiesta di Lasciare la holding/Eliminare la holding. Selezionare I'azione voluta e conferma
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Le Ultime Copie di questa holding sono state cancellate o spostate

@ Lacopia & stata eliminata con successo

Lultima copia
di questo
record del libro
eéstata
cancellata o
spostata. Cosa
desideri fare
con il record
delia holding?

11. Eliminare un titolo (che non abbia fatture, ordini, copie, holding collegati)
Ricercare in Tutti i titoli il record da eliminare, aprirlo in editing Unimarc->File->Elimina record

() Non modificare i record di holding
@ Elimina il record di holding
() Escludiil record di Holding dal Discovery

() Elimina i record bibliografici che non hanne altre holding

Conferma nichiesta

Sial per eliminare ii Titolo bibliografico Ordine prova
- periodico { Societa economica di Chiavari-
19913394550704051.5ei sicuro?

CiElimina il Record nel Catalogo Centrale.

s

4

12. Eliminare un record inviato a SBN. Se il record non € condiviso anche da altre istituzioni SBN, quando si elimina il
record dal catalogo validare la casella Elimina il record nel Catalogo Centrale. Il record sara cancellato da Alma e da

SBN. NB prima di questa operazione & necessario eliminare le localizzazioni SBN (vedi)
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E) Ricezione (arrivo) dell’ordine)

1. Dal menu Acquisizioni-Ricezione e fatturazione-selezionare Ricevi

Mentre fino a questo punto era possibile agire senza selezionare una particolare unita d’ordine, se clicco su ricevi
senza collocarmi non vedo nulla (ma per fortuna Alma avverte che non é stato selezionato nessun dipartimento)

Ricevi nuovo materiale

@ Non é stato selezionato alcun Dipartimento di Acquisizione.

Tieni in Dipartimento Copy Cataloging - Pronto per lo scaffale Data Ricezione | 06/02/2018 X =

ordine singolo In Continuazione
Tutto ~ Q Filtra per fornitore ~

Y Status: Inviato ~  Localizza : Linee d'ordine ~  Filtra ordini con utenti interessati : No ~  Filtra ordini con richieste utente: No ~  Pulisci Tutto

Se invece mi colloco nel mio SCUMA ACQUISITION DEPARTMENT allora....

< Ricevi nuovo materiale m

COPIE  potminvias SR Urgente Mote Momdi - Utenti
Ricevute SuUCCEessivo ricezione ineressati

6 ybpO00001 630 AT S S e T e R = : ] [ 19/01/201 -
L YBpLO000HEd & FRANCIS, 2017, 9781138227275, " o0 c e s v
e

Descrizione copia & Localizza; # Ordinato

ARISTOTLE RE-INTERPRETED : NEW
FINDINGS ON SEVEN HUNDRED
YEARS OF THE ANCIENT

Sez
DAFIST -
Filogofia

7 ¥bpO00001653 COMMENTATORS, LONDON, nvista a 22/01/2018 v
' Prestab
1)
Sede
g Inamesa L
8 UMADODDDE315 dallarabo di Leonardo Capezzone,  della Biieen ¥ 1 29/11/2017 - v
Roma, J 294 Fatiura e
[&}]
Sez
" _ DIRAAS -
Antium : collezioni epigrafiche / e
] UMADDO006233 Chicffi, Edizioni Tipografia Marina,  Inviato i 1] 16/11/2017 - v - v

2. Si presenta I'elenco delle linee d’ordine in status inviato (cioé le linee d’ordine in attesa di ricezione) e di quelle in
attesa di fattura (cioe gia ricevute, ma ancora da fatturare)

Si puo scorrere I'elenco, filtrarlo per fornitore, oppure inserire nella casella di ricerca “Ordine singolo” il numero
della linea PO o altro criterio (titolo, ecc.)

3. Selezionare la linea d’ordine che interessa e cliccare su Ricevi in alto a destra.
Attenzione: prima di dare Ricevi selezionare la casella “Tieni in dipartimento” Copy cataloguing per poter
completare la catalogazione prima di porre il volume a scaffale.

In caso avessimo dimenticato di selezionare la casella “Tieni in dipartimento” il libro ordinato risultera in transito
e non presente tra le copie del dipartimento. In questo caso si puo:

- collegarsi al Banco di circolazione opportuno ed eseguire la scansione del barcode della copia, in modo che non
risulti piu in transito, quindi proseguire con il completamento della catalogazione e I’editing della copia

-oppure, se non si intende procedere immediatamente, cercare la copia fisica, copiare il barcode, andare dal menu
“Acquisizioni -> Processi post-ricezione -> scansione copie”, incollare il barcode nella finestra che si apre, e
impostare lo stato a “Copy cataloguing”, per aver modo di completare la catalogazione prima che il volume venga
richiesto a scaffale
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Fatta la ricezione del POL-185, con il flag “Tieni in dipartimento” il libro risulta in “Copy cataloguing”

< Ricevi nuovo materiale

Tieni in i =
Dipartimento Copy Cataloging

1-3di3 | Tuna ~ | prova ordine

Y Smatus: inviato = Localizza : Linee dordine ~ Fiitra ordini con utenti imeressati * No ~

Descrizione copia 2

Pronto per lo
scaffale

Q | Filrs per fornitore =

Capie

Localizza;, # Ordinato
Ricevute

Filtra ordini con richieste tente : No ~

Data invio & .
successivo

Data Ricezione 17/02/2018 X A

Ordine singolo in Continuazione

&

B
Pulisci Tutto

Nota di Utenti

Urgente Note .
ricezione imeressati

Dei fatti nuovi in ordine alla
formazione dells prova testimoniale
/ Gaetano Franceschini, Bologna,
Zanichelli, 1852

1 | POL-258

Prove ordine libro 2, Chiavari, Agors,
2017,

Prove erdine libro, Chisvari, Agars,

3 POL-256

In revisione ex- 1 0

Sez.
DIRAAS-
talianis... .
inviato 1 o
Prestat
(1)
Sede
1 Lettere -
Inviato T

4.Se si cerca nuovamente il titolo fisico a catalogo si vede che: la copia ordinata, pur ricevuta, non & ancora

disponibile e ha una richiesta collegata. L'ordine

\

\

“in attesa di fattura” e lo step successivo & “copy cataloging”

< Titoli fisici (1-2di2 ) prova ordine libro

4 Istiuzione At Community

slaoe{ ¥

Ordinamento principale per : Rilevanza -
Prova ordine libro

Libro di Marinelli, Libera {Ghiavari - Agora, 2018)

@ Fisico(1) Altri dettagl

Richiedente ~

< Monitoraggio richiesta di risorse (1-1di1)

¥

51908

Prova ordine libro
7 Tipo di richiesta: Acquisition technical services
ID: 119151417000, 1
Creatore: |DZ00054795 (&
Barcode: UNIGED0010362
Luogo di ritire: SCUMA Acguisitions Departrment

N

Numero di riferimento PO ~

{ SelezionaLineaPO(1-1di1)

IDMMS -~ 9913394559904051

se0e] ¥

Prova ordine libro, Chiavari, Agora, 2018,
e 1D MMS: 5313334559904051
Assegnato a: -
Tipo: Fisico - Ordine singolo
Ordine per: U. ordine Scucla Umanistica
Numero standard: -
Ordine: PO-6001
Linea Ordine: POL-256 / (Waiting for Invoice)

N

Qrdinamento Secondario per . Rilevanza =

Lingua: ltaliana
Data aggiornamento: 17/02/2018

Paosizione in coda: 0
Data richiesta: 17/02/2018
Tipo di materiale: Baok

Copie: Sede Lenere - Prestabile (1)

Prezzo totale: 30.00 EUR

Fondi: BSSU - LETTERE PROVA 2018 - NUOVA P BOZZI (100.0%)
(Fy-2018)

Fornitore/Account: Nuova P. Bozzi Abbonamenti s.n.c. di Carlo
Mangini 2 Patrizia Nicora / Default Account - AA-19689 AA-19689
ID di Riferimento Fornitore: -

Consegna prevista: 19/03/2018

™ Ordini: 1
Richieste: 1

Annulla
[ -]

Annulla Spesta in Elenco di anivith
Fase Flussa di lavoro: In Process
Stato processo: Copy Cataloging
Gestito dal Dipartimento: SCUMA Acquisitions
Depariment
Data processo: 17/02/2018
Data di scadenza: 24/02/2018

Avanzale ¥

Indietra

B o
Visuglizza  Ricollega
Nota di ricezione: -

Data invio: 17/02/2018
La copia esiste gia nel Repository

5.Per rendere disponibile la copia appena ricevuta dalla barra blu dei menu selezionare Acquisizioni — Processi post

ricezione — Ricezione copie in dipartimento (oppure dall’elenco dei task selezionare: copie in dipartimento). Si

presenta la lista di copie in attesa di essere lavorate prima di mandarle allo scaffale: scorrerla o ricercare il titolo che

interessa
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Copie in Dipartimento

1-6di6  Titolo ~

'Y Status processo : Copy Cataloging ~  Filtro richiesta : Tutto ~

Identificativo

Q

Utenti interessati: Tutto ~

Barcode

Biblioteca : Tutte ~

Genera barcode  Fatto

Annulla Note . .
interessati

Scansione copie

Modifica stato~  B» €%

Biblioteca

3: L'amica geniale: storia di chi
1 fugge e di chiresta :tempodi 9788866324119
mezzo / Elena Ferrante

2 Enanchet / a cura di Morlino 9788860581068
In lengua grossa, in lengua
sutile : studi su Angelo Beolco,
il Ruzante / a cura di Chiara
Schiavon

9788860580030

La letteratura tedesca del
4. Novecento : con tre saggi su -

Copie in Dipartimento

1-7di1 | Titalo = | prova ordine

Y Status processo | Copy Cataloging -

Identificativo

Filtro richiesta * Tutto ~

UNIGEQ00103...

132221510

131991610

UNIGEQ00104..

Barcode

Status 7 z::ilone A Modiicainpats o Richieste
= & dell Attivita da modifica
Dipartime
£ . 29/01/.. 05/02/2018 Ex Libris 29/01/. No
Cataloging reguests
No
05/02/.. 12/02/2018 Ex Libris 05/02/.
Cataloging requests
No
. 05/02/.. 12/02/2018 Ex Libris 05/02/.
Cataloging requests
No
06/02/.. 13/02/2018 Ex Libris 06/02/...
Cataloging requests

Q

Utentiinteressati - Tutte ~

Status §

Data
ricezione al

Fini
delfAttivita da maodifica

Genera barcode

Biblioteca - Tutto ~

Modificato Data di

Richieste  Annull. Not

v

<

Fatto Modific:

3 stato -

tenti
interessati

Accademia
Ligure di
Scienze e
Lettere

Sez. DIRAAS -
Romanistica

Sez. DIRAAS -
Italianistica

Sede Lingue B

Scansione copie

(L

Biblioteca

Preva ardine libro

6.Sono possibili diverse azioni

- Se clicco sul titolo e poi Edita posso editare il record bibliografico in caso avessi bisogno di aggiornare il record
- Se clicco sui ... Posso selezionare “edita copia inventario”, assegnare un diverso barcode, un numero di
ingresso/inventario, e, soprattutto, cancellare il tipo di processo Acquisition technical services. Per farlo basta

UNIGEDDOT0..

Copy

Dipartimen

17/02/20.. 24/02(Z

Cataloging

Ex Litris Y7102/

reguests

Sedeletters (Sl

Edita Copia Inventario
Edite

Fatio

Aggioma Scadenza
Stampa ricevuta

Maostra nascosti

selezionare la barra bianca che si presenta come ultima riga dall’elenco a tendina. Questa operazione rendera il libro

disponibile per I'utenza.

< Editor copia fisica

Tipo processo  Acguisition 1echnical services (CopyCat)

Informazioni generali Informazioni NUM/CRON Note Storico

Informazioni generali
Barcode | UNIGE00010362
Tipo di materiale | Libro
Provenienza
LineaP0 | POL-256
Data diricezions | 17/02/2018
Numerazione A
Cronologia |
Descrizione
Fagine
Costa di sostituzions

Tipo processo Acquisition technical services

Informazioni Numero di inventario:
Numero di inventario

Prezzo Inventario

Staws tem not in place

Genera

Genera

Assegna

¢ copia

Policy Copia

E magnetico

Data fascicalo

Data presunta di arrivo
Numeraziane B

Cranologia J

Pezzi

Operators ricezione

At

Data inventario

Ricollega a un altro record bibliografico

Scorri Liste Scaffale

19/03/2018

10200054796

185729180004051 (non in lista)

Pulisci Informazioni inventario

Acpule m

[ ¢ e —

A questo punto, dopo aver salvato, la copia e disponibile anche se non ha ancora la collocazione
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-

Parole chiave ~  prova ordine libro - “ Avanzate ™

Titoli fisici (1-2di2)  prova ordine lioro Salva Query
% istiuzione 28 Community
Ordinamento principale per - Rilevanza ~ Ordinamento Secondario per - Rilevanza ~ Espandi ~ (3 o
Prova ordine libro EdtaRecord  Halding
Libro di Marinelli, Libera {Chiaveri - Agora, 2018) Lingua: ltaliano ™ Ordini: 1

Data aggiornamento: 17/02/2018

@ Fisico(1) Altri dettagl

7.Per aggiungere la collocazione cliccare su Holding ->Edita e inserire la collocazione desiderata, eventualmente
modificando il tipo di collocazione.

Posizionati sul campo 852 CTRL+F compilare il sottocampo Sh. Se si desidera cambiare il tipo di collocazione (es.
Dewey) inserire il codice 1 al posto di 8 come primo indicatore del campo 852

Stai lavorando su - Prova ordine libro(8 (2274041250004051), Creato da ID200054796 (17/02/2018 17-27:0

LDR RN L 2R #4500
| ooz .1 O 2520 Ea 00 ueeng0 O 00000
BRZ B 55b UMAE 55c UMABA1
Flew Editz»  Strumenti» BB B E B o Bl 52 | Esoi

Bozza salvata automaticamente su 7:09-10 PM

Helding|  Stai laverando su - Prova ordine fibrof (2274041950004051), Creato da ID200054788 (17/02/2018 17:27.04 CET), Modificato da 0200054796 (17/02/2018 17.27:04 CET)

LDR
oog
B2 8 Loslizzazionela | Satio-collocazione o Collezionel b ) UMAB Sede Lettere ¥
Locafizzazione dellz mllocazione a scaffale .
UMAB1 Prasisbile ¥ Localizzazione scaffafi precedente( d )
c}
Indirizzof 2} Cualificaiore localizzazione codificato( )
Qualificsiore localizzazione non codificatel g ~ =
5 Parte Classificazione{h | SRR,
)
Sezionie copial i) Mumers di confrolle collacazions 2 scaffale( | )
Prefisso, Collocazioneck | Forma coflocazione iolof | )
Suffisso Collocazione{ m ) Codice passa(n )
Descrizione dei peazo{ p ) Condizioni fisiche del pezzofq)
Articola copyright-codice commizsiane] =) Numers copial’t)
Uniform Resource ldentifier{ v} Motz non pubblicalx ]} -

Naturalmente sarebbe stato anche possibile digitare direttamente all’'interno del campo, senza aprire il form.

Salvare il record di holding prima di uscire (cliccare sull’icona col dischetto). A questo punto la copia & disponibile ed

ha anche la collocazione

NB: In caso sia necessario cambiare la location, per esempio la copia debba essere spostata da una location
prestabile a una solo consultazione, & possibile farlo in questo contesto, sempre modificando la holding.

8.l processo Holding/edita copia puo essere invertito
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F) Fatturazione

1. Dal menu Acquisizioni->Ricezione e fatturazione->selezionare Crea fattura
2.Creare manualmente la fattura inserendo i dati (fornitore, importo fattura, data...).
NB: non selezionare Gestisci ricezione. Al termine della compilazione selezionare Salva e crea linee di fattura

{ Dettagli fattura

Dettagli fattura

Numera della fatira *

Farnitore *

mporto totale *

Comatto Fornitore

Riferimento Fattura N*

Proprietario *

Costi Aggiuntivi

VA

Pagamento

Prepagato

Proval
AA-19689
30,00

empty (non in lista)

U. ordine Scuola Umanistica

Diata fattura *
=5 £ Account fomitare
=R Ir\r|[‘\0m:|10:al':= linee
fattura
- Metedo di pagamento

Creazione da

H Annulla Indietro Salva e Crea Linee fattura

w
17/02/2018 X | B
Default Account - AA-1968% ~
0,00 EUR
Dipartimento Contabilita -
Manualmente
>
>
W

Si presenta una schermata in cui & possibile eventualmente aggiungere spese di spedizione, sconti, costi generali.

Normalmente lasciare invariata questa sezione

Dettagli fattura Salva

Proval

Annulla Salva e Continua

L ]

1191918400004051 Proprietario Fornitore AA-19689

Status Pending

Identificativo
Univoco Fattura
30,00 EUR

Approvato Da Imperto totale

Importo totale linee -
fartura

A
Sommaric Avvisi Linee fatura Storico Note Allegati

1-4di4 Aggiungi Rigafatura [ €3

¥ Status: Tumto ~ Tipo: Tutto =

Numero linea

Tipo 4 Prezzo & Prezzootale & Now IVA

1 999991  Spedi. 0,00 EUR DO00EUR - -
Edita
2 999992 Scomio 0,00 EUR DODEUR - n 3 - - {
revisione
Elimina
s ggggey O 0,00 EUR DOCEUR - S
gener revisione
4 993934  Assic 0,00 EUR DO0EUR - n

3.Cliccando su Aggiungi riga fattura si apre la lista delle linee d’ordine in attesa di fattura per quel fornitore.
Ricercare la linea d’ordine (o il titolo) che interessa, selezionarlo. Compilare i dati di fattura relativi alla linea
d’ordine.
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Seleziona Linea PO

1-1dil Linea PO ~ | POL-256

Y Filtro: Tutto ~

Prova ordine libro, Chiavari, Agora, 2018,
ID MMS: 9913394559904051

Assegnato a: -

Tipo: Fisico - Ordine singolo

Ordine per: U. ordine Scuola Umanistica
Numero standard: -

Ordine: PO-6001

Linea Ordine: POL-256 / (Waiting for

Invoice)

Nota di ricezione: -
Data invio: 1
La copia esiste gia nel Repository

Copie: Sede Lettere - Sclo consultazione (1)

Prezzo totale: 30.00 EUR

Fondi: BSSU - LETTERE PROVA 2018 - NUOVA P. BOZZI
(100.0%) (FY-2018)

Fornitore/Account: Nuova P, Bozzi Abbonamenti s.n.c. di
Carlo Mangini e Patrizia Nicora / Default Account- AA-
19689 AA-19689

ID di Riferimento Fornitore: -

Consegna prevista: 19/03/2018

Aggiungi Riga fattura

- MNumero linea 1

= lAltre Informazioni

Tipo Regolare
Linea PO POL-256| e >
Titolo Prova ordine libro

Prezzo Linea
PO

30,00 EUR

Completamemnts =i =
fatturato
Prezzo 30,00 EUR
Prezzo totals 30,00 EUR
1 Mots (WA 0.00 circa inclusi nella riga prezzo totale.
Afuro -
=
Importo fattura 30,00 EUR
& Aggiungi Fondo - Ridistribuisci Linee £
# Nome fondo - Percento bmporto
BSSU - LETTERE PROVA 2018 - NUOVA P. BOZZ1 =
1 1 i g
(FY-Z018) (1.450,00 EUR) oo 30,00 EUR
2 Total 1000% 30,00 EUR

La linea di fattura si presenta gia precompilata con i dati ricavati dalla linea d’ordine. E’ possibile modificare lo status
da “Completamente fatturato” a “Parzialmente fatturato”, aggiungere un altro fondo per il pagamento o modificare
il fondo, modificare I'importo della linea di fattura. Se ci sono pil linee d’ordine nella fattura selezionare Aggiungi,

altrimenti Aggiungi e chiudi.

4.La fattura passa automaticamente nello status Wayting for payment. Cliccare nuovamente Salva e continua

5.Si apre la lista delle fatture in attesa di pagamento (oppure, se lo si fa in un secondo tempo:. Dal menu

Acquisizioni-Ricezione e fatture->selezionare In attesa di pagamento .

Passare alla lista delle fatture Non assegnate

Fatture in attesa di pagamento (1-2di 2)

»

-

I}

g Assegnato a Me Mon assegnato
—

0

Numnero della fattura =

Fomitore 2

Creazione da & Data ultimo aggiomamento & #dilinee &

Data di Creazione 5

Proprietario

B o

Prezzo totale &

Nuova P. Bozzi e
Abbonamerti d-omine
1 Proval a s " Scuola Manualmente 17/02/2018 17/02/2018 5
di Carlo Mangini &
g Umanistica
Patrizia Nicora
U. ordine EDleur
EBSCO Intemational
757593 Seuol B ESA0Q 16/02/201 16 j201 3
2 757993 nc. / YBE Lib, Serv. Seuola tn_s,ug,.o 16/02/2018 6/02/2018
Umanistica  fattura

3000 EUR

61,51 EUR Ll
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6. Andare in Edita fattura dai ...
Assegnare lo status "Pagato", la data, e compilare il campo "Numero del voucher" . Naturalmente questo campo puo

contenere il numero di mandato, oppure un numero fittizio. Cliccare Salva e continua

Dettagli fattura
Imparic totale
Contatto Fornitore
Riferimento Fattura N°

Proprietario

Costi Aggiuntivi

30,00 EUR

U. ordine Scucla Umanistica

Uiilizza Prorata  Neo
IVA
VA% 0.0
Importa 0.0
Tassa Fornitore (valuta
locale)
Pagamento
Prepagato  No
Status del pagamento Pagato
Data Voucher 17/02/2018

imports totale lines

atiura

Metodo di pagamento

Creazione da

30,00 EUR
Dipartimento Contabilita

Manualmente

~
~
Tipo WA Inclusiva
Speso dal Fondo St
w
== Mumers voucher 3
% ™ imporio voucher 30,00 EUR

A questo punto la fattura e pagata e |'ordine risulta chiuso, a meno che I'arrivo e la fattura non siano parziali

Numero di riferimento PO ~ n Avanzaie T
» € RicercalineaPO(1-1di1) Indistra
-
{4
Q| IDMMS ~| 9913394550904051 Q > o
@
Prova ordine libro, Chiavari, Agora, 2018, Edits.  Modifica Riferimantn Bib

7.NB: Al momento del pagamento la COAN deve essere attiva con validita nell’anno corrente. Se la scadenza e

5

1D MMS: 9913394559204057
Assegnato a: -

Tipo: Figico - Ordine singaolo

Ordine per: L. ordine Scucla Umanistica
Mumero standard: -
Ordine: PO-6001 / (Closed)
Linea Ordine: POL-256 / (Closed)

Copie: Sede Lenere - Solo consuftazions (1 Nota di ricezione:

Prezzo totale: 30.00 EUR

Fondi: BESU - LETTERE PROVA 20718 - NUOVA P. BOZZI (100.0%)
(FY-2018)

Fornitore/Account: Nucva P. Bozzi Abbonamenti sn.c. di Carlo
Mangini e Patrizia Nicora / Default Account - AA-19689 AA-19689

Data invio: 17,
La copia esiste gia nel Repository

ID di Riferimento Fornitore: -
Consegna prevista: 19/03/2018

passata compare error. Prima di procedere al pagamento sincerarsi che le COAN (in Alma Fondi) siano attive e con

validita corrente.

Per aumentare la validita di un Fondo dal menu Acquisizioni->Infrastruttura acquisizioni->Fondi e registri, selezionare

la COAN voluta, editarla e inserire un numero di giorni di validita oltre la data di scadenza nella sezione Regole-

>Tolleranza spese fine periodo fiscale, quindi dare Salva

8. Eliminare una fattura

Ricercare la fattura, dai puntini ... Revisiona->Vai a elenco attivita->Elimina

rova Fatture (1-6di6) prova

Fatluran® 3 (0]

Status Fornitore +

1 Provaé o

2 Provas

Nuova P Bozzi
Abbonamenti
Chiuso s.n.c di Carlo
Mangini e
Patrizia Nicora

Nuova P. Bozzi
Abbonamenti
Chiuso sn.c. diCarlo
Mangini e
Patrizia Nicora

et Creazione , Datadi a Data ultimo . #di « Prezzo
da ' Creazione " aggiomamento 7 linee 7 fiotale
Unive.
di Manualm.. 20/02/2018  20/02/2018 5 20,00 EUR
Genova
Edita
Revisiona
u
rd Genera Export XML
orANg yranualm.. 19/02/2018  19/02/2018 i |
Scuola
Uman.
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o [a ]

Trova Fatture (1-6di6) prova

Creazione

Fornitore & o

Nuova P. Bozzi

Abbonamenti Unive.

1 Provadg 0 Inrevisione  sn.c.dicCarlo di Manualm.. 20/02/2018 25/02/2018 5 20,00 EUR [ I
Mangini e Genova —
Patrizia Nicora Visualizza
Nuowva P. Bozzi Vai a Elenco attivita
Abbonamenti gﬂjll‘le ua =

2 Provas 1 Chiuso s.n.c. di Carlo — Manualm.. 19/02/2018  19/02/2018 1 110,00 EUR (i
Mangini

Uman...

Patrizia Nicora

< Fatturein revisione (1-1di1) Annull

L L
Assegnato a Me Non assegnato Assegnato ad Altri

Numerc della fattura ~ | Provaé Q B &
Creazione , » Datauliimo -
Proprieta rezzo totale
P da aggiornamento -
Nuova P.
Bozzi
Abbonament]  Univers... .
1 Provaé 0 sncdicalo di Manualme... 20/02/2018 25/02/2018 5 20,00 EUR =
Mangini e Genova
Patrizia Edita
Nicora

Assegna A
Attivita di rilascio

Elimina

Messaggio di Conferma

You are about to Delete entire invoice Prova 6, Nuova P. Bozzi Abbonamenti s.n.c. di Carlo
Mangini e Patrizia Nicora. Are you sure you want to perfom this action?

Annulla




Ordine Periodici cartacei

A)Creazione dell’ordine

1. Il flusso e lo stesso degli ordini monografie, ma selezionare tipo ordine “Fisico-Abbonamento”.
Generalmente, se il LDR e impostato correttamente, il sistema sente che si tratta di una sottoscrizione e
propone la scelta corretta.

2.Quando si clicca su Crea linea PO e si cerca di cambiare la Library e la Location pero si apre direttamente la
holding, perché prima di completare 'ordine € necessario:

-modificare la Library e la Location

- assegnare una collocazione

- assegnare un Prediction pattern per quella holding e aprire i fascicoli dell’annata (ma questa operazione puo essere
fatta anche successivamente, ma comunque nello stesso giorno o nei giorni immediatamente successivi all’invio
dell’ordine. Il pattern ben compilato e infatti necessario per la generazione automatica e corretta dei solleciti al

fornitore)
< Sommario linea PO Elimina Annulla linea Ricollega Differisci Ordina ora Salva Indietro

© E stata creata unanuova linea PO. Si prega di revisionaria

Ordine prova periodico / Societa economica di Chiavari, Agora, 2018- i ]
Linea Ordine POL-259 Ordine - Status In revisione (2018-02-18)
Tipo Linea  Fisico - Abbonamento Ordine per L. ordine Scuola Umanistica Data invio
Ordine
. 9 . . . el X
Sommario Descrizione Ayvisi Linee fattura Linee PO associate Comunicazion Utenti interessati Storico Note Allegati
Copie ordinate v

© Aggiungi Localizzazione~  £3

Biblioteca Localizzazione Collocazione Id copia Sommmario num. di copie
1 U ordineSeuola . x soignED ocation - 1 : 0
Umanistica
File=  Edita~  Strumenti - ™ | R B E B i

Holding |  Stai lavorando su - Ordine prova periodi (227404 1860004051), Creato da ID200054796 (18/02/2018 09:44:17 CET), Modificato da ID
LDR FEHR G a2 T N4 500
003 1011252 usRSH##4 00 1uueng (000000

| 8528 B28b SCUMA §8c UNASSIGHED 3%t |

Apriamo il form ed effettuiamo le modifiche, Salviamo cliccando sull’icona del dischetto e diamo Esci
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File ~ Edita~  Strumenti = (=] w B BE B i} | 3 Esci
Hai 1 awiso{i) nel fuo record - Bozza salvata automaticamente su 9:49:15 AM.
[Holging)  Stai faverando su - Crdine prova periodi (22740418600 1}, Creato da ID200054796 (18/02/2018 09:.44:17 CET), Modificato da ID200054796 {18/02/2018 09:44:17 CET)
LDR ## 220
008 1011 2520k 84400 1uueng00000C0
352'8 Localizzazione(a ) Sotto-collocazione o Collezioned b ) UMAE Sede Lettere ¥
lizzazione della collocazione a e - . -
UEdlecariuly della collocazione @ 1 p s si/g consuitazione ¥ Localizzazione scaffali precedente( d )
scaffalef ¢ %
Indirizzo( e ) Qualificatore ocalizzazione codificatol T)
Qu for izzazi on = s
Sl E,‘Oca i Parte Classificazionet h ) Prova PER|
codificatof g ) :
Sezione copial i) Numero di controlio collocazione a scaffaiel | )
Prefisso Collocazionel k ) Forma colfocazione titoko( 1)
Suffisso: Coliocazione( m ) Cadice passe(n) >

3.Tornare alla compilazione della linea d’ordine. Nella sezione Fornitore inserire il nome del fornitore.

In questa sezione compaiono alcuni dati precompilati ereditati da quanto presente nel record fornitore:

-Arrivo presunto dopo 'ordine

-Periodo di tolleranza solleciti

Il campo intervallo abbonamento, che compare precompilato con il dato di default 30 gg, indica il periodo di tempo
previsto per la ricezione dopo la data di pubblicazione del fascicolo. Questo dato puo essere modificato: in base al

dato inserito qui, verra calcolata la data prevista di arrivo dei fascicoli creati con il prediction pattern del periodico.

La modifica non ha invece al momento effetto sulla data prevista di evasione dell’ordine. Si veda comunque la
sezione Solleciti per una spiegazione pil dettagliata delle differenze tra la data di attesa che viene calcolata nella
linea d’ordine e la data prevista di arrivo di ciascun fascicolo.

Compilare i campi rimanenti come per le monografie, ma selezionando questa volta Tipo di materiale Fascicolo e
inserendo i dati di inizio e fine abbonamento, una data di rinnovo precedente alla scadenza, e un periodo di
promemoria per il rinnovo. La data di rinnovo serve per la creazione dei rinnovi automatici, il numero di giorni di

avviso precedenti la data di rinnovo serve per ricevere gli avvisi di prossima scadenza e per spostare la subscription
da rinnovare nell’elenco dei task
Ricordarsi di selezionare “Creazione pacchetto manuale”, quindi dare Salva e continua

Prezzo v
Prezzo listino* | 150,00 EUR Prezzonetto 150,00 EUR
Quantita per prezzo* | 1 Sconto (%) 0.0
Importo pagato in FP
corrente
Fondi v
+] Aggiungi Fondo = RidistribuisciLinee £}
# Mome fonda a Percento Imparto
SSU-LET VA 2018 - NUOVA P BOZZI (FY-2018)
. BSSU-LETTERE PROVA 2018 - NUOVA P BOZZI (FY-201) - — —
(1.450,00 EUR)
2 Total - 100.0% 150,00 EUR
Dettagli finea PO v
Metodo d . P ; .
socisione Acquisto Tpodimateriale | Fascicolo
Status della fattura Nessuna fattura A Codice report Altro b
Penalbin dnvmalataccs: Prmdina mammalnainm-
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Metodo d

acquisizione Acqusto

Status della fattura MNessuna fattura

Codice segnalazione
secondaria

Urgente
Limitazicne alla
cancellazione
Identificative

Numero riferimento
fornitore

Mota z| fornitore

Rinnovo
Rinnovo manuale
Abbonamento dalla
it 18/02/2018
Data di rinnowvo * 01/12/20718

- Tipo di materiale Fascicolo
- Codice report Altro
= Codice segnalazione
terziaria
Creazione pacchetto

manuale

MNota di limitazione
alla cancellazione

identificativo
Proposto

Tipo di numero
riferimento fornitore
Numero fattura
formitore

e

Abbonamente fino

X | &5 il ot 3a1fz/2018
3 Periodo (giormi) di
X L= promemoria del | 3o

rinnovo ™

4. La linea d’ordine ¢ stata creata ed & in stato Creazione pacchetto manuale.
Dal menu Task->selezionare Linee d’ordine->Creazione pacchetto

Selezionare la linea d’ordine e cliccare su Crea nuovo PO

5.Si apre il PO-6203(buono d’ordine creato) con status In review. E’ possibile editarlo per selezionare un indirizzo di

spedizione.

Cliccare su Salva e continua. L’ordine viene inviato

6. L'ordine per un abbonamento e leggermente diverso dall’ordine per una monografia: lo status della PO line non &
SENT, ma Wayting for renewal.NOTA BENE: se si sta effettuando un ordine di un abbonamento a un pacchetto o a un

portfolio elettronico lo status della PO line & SENT fino a che la risorsa non viene attivata materialmente

IDMMS ~ | 9913394559604051
Ordine prova periodico 2, Agora, 2017-,
ID MMS: 0013394559604051

Assegnato a: -

Tipo: Fisico - Abbonamento

Ordine per: U. ordine Scucla Umanistica
Numero standard: -

Ordine: PO-6203 / (Sent)

Linea Ordine: POL-262 / (Waiting for
Renewal)

Q

Data di rinnove: 01/12/2018
Nota di ricezione: -
Data invio: 18/02/2018

Copie: Sede Lettere - Solo consuitazione (1)

Prezzo totale: 150.00 EUR

Fondi: BSSU - LETTERE PROVA 2018 - NUOVA P BOZZ!
(100.0%) (FY-2018)

Fornitore/Account: Nuova P. Bozzi Abbonamenti s.n.c. di
Carlo Mangini e Patrizia Nicora / Default Account - AA-
19689 AA-19689

1D di Riferimento Fornitore: -

Consegna prevista: 23/02/2018

B)Creazione del prediction pattern e apertura dei fascicoli per I’anno in corso

L’ordine e la holding per il periodico sono stati creati, ma non c’é ancora nessuna copia fisica disponibile
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Tutti i Titoli (1-1di 1) 9913304559604057 SalvaQl

# Istituzione | 24 Community

Ordinamento principale per ; Rilevanza ~ Ordinamente Secondario per : Rilevanza - Espandi~ 3
1 Ordine prova periodico 2 Edita Record  Holding
Rivista {Rivista - Formato fisico} (Chiavari : Agora, 2017-) Lingua: italiano = Ordini: 1
Numero recerd: (SBN)SGEQ007003
Data aggiornamento: 18/02/2018
@ Fisico (1) Elettronico Digitale Altri dettagli
1Holding | 0 Copie su 0 sono disponibili
Biblicteca Localizzezione Collocazione Numero di accessione Disporibilts Copie Record collegalo
UMAB Sede Letters UMABA Solo consuliazione Prova Per 2 2 > =
Tutte le holding

Per creare i fascicoli in attesa, e quindi procedere poi alla ricezione e necessario:
- creare materialmente i singoli fascicoli aprendo il Prediction pattern

1.Ricercare il titolo fisico e cliccare Holding-Edita
2. Dal menu Edita selezionare Espandi da template. Selezionare il prediction pattern appropriato, per esempio
“monthly regular”

File — _Slrl.rnenti- =R = B | B =

2 Aggiungi Campo Fa
M Elimina Campo Ctri+F& 274041860004051), Creato da 1D
Aggiungi Sottocampo Fo
| I:JEC).: WEW_ < N Te (GrEITCE AN TR o0
ARG SRS
O, Migliora il Record Ctri=at+E
#%2  EspandidaTempiate  Cwmee 5T
Genaera Numero Autore Fa
Editor Muli-compilazione F&
Schernmo Intero ¥
Apri Editor Scheda Crl+F
Chiudi Editor Scheda Esc
Taglha 2
Copia Ctril=C
- Incolia Cri--
ST | - MDSED S OTIIEZion OF Colegamenic
Mostra Caratteri Direzionali
Inserisci Caratteri Direzionali L3

Espandi da Template
Scegli | Serial prediction guarterly months
Template:

[0k | Annulla |

4.Nel record di holding compaiono 2 nuovi campi Marc21:
-853, che contiene i dati di schedulazione da compilare
-590, che contiene una nota relativa agli stessi dati



{ Editor MD

Template > File~ Edita~  Strumenti ~ B R BE B B i
Record ¥ | Il record & stalo espanso con SUCCEsso
& Dubiin Core Holding] Stai favorando su - Crdine prova periodi (2274041570004051), Creato da 0200054796 (18/02/2018 18:26:34 CET), Modificato -
& B UNIMARC Bibliographic
ES UNIGE Authorities LDR C0144roa#aZ2 00061 Tnd#4500
B Soggettario Firenze 008 10711 252UBHHB#4001ULeng0000000
= B MARC21 Holdings Dos 20180218182714.0
# Ordine prova pe... (2274 8528 Seb QQ«B_SSCME_Q $8h Prova Per 2 85t 1
# Ordine prova pe. (2274 8530 3 $%av 8%bno. 8%u 4 §%v r 8% (vear) $8] (month) $8w g $88 0
M Frova ordine i (22740 » 520 $8a A quarterly publication that begins with v.1:no.1({2015:Jan ) and uses months in the second level of chronology

5.Se, posizionati sul campo 853, si usa il tasto F3 (oppure Tools->Marc21 holdings->Next predicted item info), si apre
il form per la compilazione. Compilare opportunamente il form e dare Chiudi

TR o

Informazioni prossima copia prevista
FPrimao livello d
numeraziona(a)

da ID200 Secondo livello
di 1
numeraziona(b)
Primo livello d
cronologiald)
Secondo livello
di cronologi=(j)
Data Fascicolo |20130101|

cancella Chiud

6.Dal menu Tools->Marc21 holdings->Open prediction pattern
| fascicoli previsti vengono presentati, possiamo salvarli (in _questo modo vengono aperti), oppure cliccare su
Cancella e correggere il campo 853 se qualcosa non e corretto

Ll

| | Copie Previste

I

| Descrizione Stato Data di amivo presunta
@ 1v.2no.1(2018:Jan.) Non a scaffale 2018-01-11

N 2 v 2 no2(2019:.Aug.) Mon a scaffale 2018-04-11

| 3v.2:n0.3(2019:Nov.) Non a scaffale 2018-07-11

| 4 v 2:no.4(2020:Feb.) Mon a scaffale 2018-10-11

Il sistema ha calcolato la data di arrivo prevista dei fascicoli in base alla data di pubblicazione del primo fascicolo
01012018, a cui ha aggiunto 10 gg. di intervallo abbonamento.

Trattandosi di un trimestrale ha calcolato la data di pubblicazione degli altri fascicoli, a cui ha aggiunto ugualmente
10 gg. di intervallo abbonamento

7.Prima di salvare la holding correggiamo la nota 590

8.Se adesso ricerchiamo il titolo fisico in Alma —Fisico vediamo che la colonna disponibilita copie € stata aggiornata
con i dati della nostra nuova holding

9.Se visualizziamo le copie connesse a questa holding vediamo che sono stati creati i 4 fascicoli con status “Non a
scaffale” tipo processo “Acquisition”.

NB: NON ¢ possibile aprire i fascicoli di annate non comprese nell’ordine/sottoscrizione

33



Ordine prova periodico 2 . Chiavari : Agora , 2017-

- .
~: Holding Sede Letters: Solo consultazione; .. Visualizza tutte le Holdings
=

1-4di4 | Collocazione - Q Routine ordinamento Azioni = Ricollega a un altro BIB (In costruzione) [ =3 =

Y Status: Tutto ~

Biblioti Localizzazione Collocazione  Descrizione U Data di ricezione 1D MMS
processo

1 UNIGEODO10392  Sede Solo Prova Per 2 v2n0.4{2020Feb) NP8 scquisition - 0913394559604051
Lett consultazione secaff

2 UniGEDOOTOge  Sede Solo Prova Per 2 vZnoaEoieNovy N2 acquisition - 9913394559604051
Lett.. consultazione scaff.

a UNIGEQOO103ag  Sede Solo Prova Per 2 vZn02(201%:Aug) OB scquisition - 0913394559604051
Lett consultazione 2= secaff

4 UNIGEDODTO3se  Sode  Solo Prova Per 2 vznoi@nadan) NN acquisition - 9913394559604051
Lett.. consultazione scaff.

Attenzione: puo capitare che i fascicoli siano presentati con un ordine decrescente; in questo caso selezionare
Routine di ordinamento ->Description e invertire I'ordine utilizzando le frecce a destra

Appendice: Esempi di prediction pattern

Generalmente i prediction pattern dei periodici vengono predisposti al momento dell’ordine per il periodico stesso.
E’ tuttavia possibile che il responsabile dell’acquisizione demandi al catalogatore la compilazione del prediction
patter, o che sia comunque necessario, durante il ciclo di vita del periodico, modificare la periodicita e quindi il
prediction pattern.

Facciamo un esempio per un periodico appena ordinato, ma per cui non & ancora stato creato un prediction pattern

Se apriamo in editing il record di holding vediamo che é stata creata una holding di questo tipo

m El 22 Esci

Record salvato su 7:23:09 PM. Emore durante la convalida di dati con profilo

M - Stai lavorando su - Periodico futuro(@91 (2274801990004051), Creato da 10200054 796
Holdmg (18/0372018 19:23:09 CET), Modificato da ID200054796 (18/03/2018 19:23:09 CET)

| LDR 00129nxa#a2200061 1n#4500 P
ooz 1011 252 EHEE4A001 uueng 0000000
nos 20M180318192300.0
aE2 o $8b CSBA $8c CSBAT $8h Prova per

Prima di creare il pattern correggiamo il LDR e indichiamo nella pos. 6 Tipo di record “y “ (holding copie periodico).
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e

Hew Bz~ Shmei B ®m B R RS == |0 B 5| | Ese

| Bozza salvata autornaticamente su 8:47:18 PM.

Holding ] Stai lavorando su - Periodico futuro(991 (2274801990004051), Creato da ID200054796 (18/03/2018 19:23:09 CET), Modificato da 1D200054796 (18/02/2018 19:23:09 CET)

LDR I;;_mmz‘za record fogica (0- 00123 Stafis del recomiS) - Nuowo v Tipo direcord(®) y - Holding copie period ¥
mmmum O - Non defirito B s # - Non definito » [ISCemd thoilicn a- UCSiUnicose v
Conteggio indicatore(10) 2 CohE “’?;” z Indieen dgee dedatil oG
Livelio di codifica(17) 1 - Hoiding Livelio 1 v ".‘”?T"fé‘;“" ook n - Nessuna informazions ¥ | ey #- Non definito v

® - : Lunghezza della porzione

Ll e Oefle poccione Iniziale defla posizione £ |8
ngo campor2o) il

: Mondefntofo3) ~  C

002 10112528 #44001UUeng0000000

008 20180318192309.0

852 8 $8b CSBA $8c CSEAL 88h Prova per

Per creare il pattern, posizionati sul campo 852, dal menu Edita->Espandi da template->selezioniamo il template
appropriato, per esempio Quarterly

Espandi da Template=

Scegli Serial prediction gquarterly months
Template:

ok |

months
Vengono creati 2 nuovi campi, 853 che gestisce la schedulazione, e 590 che € una nota.

File ~  Edita~  Strumenti ~ R R B B B & = | =@

Bozza salvata automalicamenie su 84918 PM.

Holding Stai lavorando su - Periodico futuro(991 (2274801990004051), Creato da ID200054796 (18/03/2018 19:23°:09 CET), Modificato da ID200054796 (18/02/2018 20:48:02 CET)

LDR 00138ny##a22000611n#4500
o008 1011252uRs#HE###4001uLeng0000000
005 20180318204902.0

852 & ESD CSBA $8c CSEBAL $8h Prova per

853 0 3 $%av. $%b no. S$8u 4 8%v r $8i (vear) $8j (month) 86w g $88 0
520 $%a Aquarterly publication that begins with v.1:no.1{2015:Jan.) and uses months in the second level of chronology.

Per impostare correttamente il pattern con i dati del prossimo fascicolo atteso, posizionati sul campo 853, dare F3 e
compilare il form che si apre

|In

File ~ Edita~  Strumenti ~ ] =
‘ E E" | E i = = | H ‘ L] Informazioni prossima copia prevista
Bozza salvala automaticamente su 8:49:18 PM. Primo livello di
numerazions(a)
Holding )  Stailaverando su - Periodico futuro(931 (2274801980004051), Creato da ID200054796 (18/03/2018 19:23:09 CET), Modificato ¢ Secondo livello
di 1
LDR 00139ny##a2200061 1n#4500 numeraziona(n)
008 10112524001 uLeng 0000000 Primo livello di 201z
005 20180318204902.0 cronologiafl
Secondo livello

852 8 $8b CSBA $8c CSBA1 $%h Prova per i cronologia()

|® 253 0/ 3 [88av. 88b no. $6u 4 §8v r 88i (vear) 85] (month) $5wq 858 0 Data Fascicolo |2|J1 30101 |

520 $$a Aquarterly publication that begins with v.1:n0.1(2015:Jan.) and uses months in the second level of chronology. ‘ cancella | | Chiudi
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Salvare e chiudere. Correggere anche opportunamente la nota 590

Dal menu Strumenti ->Marc21 holdings->Apri copie previste

File — Edita —  Strumenti — [~ D U - - - - T
Record sahvato su 8 O Ricerca Risorse Esterne
Qy, Wisualizza Wersioni
Holding Stai lawvor 004051), Creato da |ID200054796 (18/032018 192309 CET), ModiT
Conmvalida =
| LDR alsicl Scorri Lista Scaffale e
oos 101 Scorri intestazione bibliografica
oos =03 Wisualizza note
832 8 £3b Wisualizza Collezioni
L] 853 0O 3 $8a Rilascia Tutti i Record per I'Utente $$w g 38 0
|| 530 £8a AL SO =Ten o 12018 Jan) and uses months in the second level of chronologyw.
ALARCZ T Actifraordify
Holdings MARC21 » Aggiungi un altro record di holding  Cti=At+H
Loty Cowe Aggiungi copia At
Definisci Tags Gestione » _ N -
“Wisualizza Record bibliografico Ctri+-Alt-B
Aggiormamento da Bibliografico Adt+U)
O Ricollega a record bibliografico diverso
Certera Numerasione
FrFDITIIESIOYI rOSSTIE CopNa prevists a1
Apri Copie Previste
Wisualizza Inwventario Ctri+1

Viene presentata I'anteprima dei fascicoli che verranno creati. Se e corretta, dare Salva

Copie Previste
Data di amivoe presunta
1w 1:no 12018 Jan.) Mon a scaffale 2018-01-01
2 v 1:no2(2018:Apr.) Mon a scaffale 2018-04-01
2 v 1:no.2(2018: July) Mon a scaffale 2018-07-01
4 v 1:no.4{2018:Cct) Mon a scaffale 2018-10-01
cancella Salva

Se torniamo ora a visualizzare le copie del periodico, vediamo che sono stati creati 4 nuovi fascicoli

< Lista di copie indietro
Periodico tuturo , 2079-

Q’ Holding CCSEBA: Servizio biblioteche; Prov... Visualizza tutte le Heldings

1-4di4 Collocazione ~ Q Routine ordinamento - Azioni~ Ricollega a un altro BIB (In costruzione) [ £

Y Siatus: Tutto -

Data

Tij Collocazi
Biblioteca Barcode Localizzazione Collocazione Status Descrizione e di ID MMS = Foom
processo . . alternativa
ricezio
— Servizio Nona : Gy
1 = CCSBA UNIGEDOOOT 1165 biblioteche Prova per siattals Vv.1:no.4{2018.. Acquisiti._. 997134424
= Servizio Mona } L
2 [ CCSBA UNIGEQOOT1 164 biblicteche Prova per scattale v.1:n0.3(2018.. Acquisiti.. 997134424,
— Servizio Nona . o
3 CCSBA UNIGEDOOT 1163 biblioteche Prova per scattale V.1:n0.2(2018..  Acquisiti._. 99734424
— Servizio MNona . Ly
4= [ CCSBA UNIGEDDOT1162 biblicteche Prova per scattale v 1o 1{2018.. Acquisiti.. - 99134424, -

Editandone 1, ecco come sono stati compilati i dati di numerazione e le date



< Editor copia fisica Ricallega a un altre record bibliografice Annulla

h
Informazioni generali Informazioni NUM/CRON Note Storico
Informazioni generali W
Barcode UNIGE0O011162 Genera Id copia
Tipo di materiale Fascicolo - Policy Copia -
Provenienza - E magnetico =
Linea PO Seleziona da un elenco A= Data fascicolo 01/01/2018
Data di ricezione o= Datapresunta di | g, 090015
R arrivo
Numerazione A 1 Numerazione B 1
Cronologia | 2018 Cronologia J 01
Descrizione v.1:n0.1(2018:Jan.) Genera
Pagine Pezzi

et Al cmetihminns MinArstnea rimarinnn

NOTA BENE: i prediction pattern per funzionare correttamente, cioé per creare fascicoli con numerazione e date
corrette, devono avere compilati:

-Primo livello numerazione = Volume ($$a): il primo volume atteso

-Secondo livello di numerazione = Fascicolo ($$b): il primo fascicolo atteso

-Primo livello cronologia = Anno ($Si): il primo anno atteso

-Secondo livello cronologia = numero del mese o della stagione del primo fascicolo atteso ($$j): es. 01 per un
mentsile significa che il primo fascicolo atteso & di gennaio

-Data fascicolo = data del primo fascicolo atteso (non data di arrivo previsto)

In caso manchi, per esempio, la numerazione dei volumi si consiglia di procedere in questo modo:
-inserire nel primo livello di numerazione I’'anno

Informazioni prossima copia prevista

Prima livello d
numeraziona(a)
Secondo livello

di 1
numerazionaih)
Primo |'-.-'eIIF- d 2016
cronologiad)
Secondo livello |,

di cronologial)
Patiern di
regolartaly)

Data Fascicolo 20160101

cancella Chiud

016

Correggere poi il campo 853 indicando nel $Sa a. (per anno), invece che v. (per volume).

Correggere opportunamente anche la nota descrittiva 590
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Record salvato su 3:19:16 PM. Hai 2 awiso(l) nel tuo record

Helding | Stai lavorando su - Periodico vecchierel (2274931880004051), Creato da [D200054786 (2000312

| 005 20180323151914.0
LDR 00347 a2 200097 1nd4500
008 1011 252 SRR A001 uueng 0000000

852 8 $3b CSBA $8c CSBAT $5h prova 22

- 353 0 3 $%3a $8Dno. $Su 3 $8vr $8i (vear) $3j (month) $8w t Sy pm01,05,00 838 0
a490 $5a Published 3 times a vear in Jan., May, and Sep. and begins with no.1(2016:Jan.).

Se si aprono le copie previste si vede che vengono create queste copie:

Copie Previste

Descrizione Stato
1 a.2016n0.1{2016:Jan.) Mon a scaffale
2 3. 201600 2(2016:May) Mon a scaffale
33201600 3(2016:5ept.) Mon a scaffale

C)Arrivo dei fascicoli

Data di amivo presunta
2016-01-01
2016-05-01
2016-09-01

1.Dal menu Acquisizioni->Ricezione e fatturazione->Ricevi->Selezionare la lista “In continuazione” e scorrere la lista

o ricercare il titolo per cui si desidera registrare |'arrivo dei fascicoli

Ricevi nuovo materiale

DipaniTrlv?g:ﬂ‘g Copy Cataloging - Pror\tsocgfe’;:(; Data Ricezione 18/02/2018
Ordine singolo In Continuazione
1-1di1 | Tutto = ordine periodico qQ Filtra per fornitore ~ (=3
¥ Status: All (Except Closed) ~  Localizza: Linee dordine ~  Filtra ordini con utenti interessati: No ~  Filtra ordini con richieste utente - No ~  Pulisci Tutto

Descrizione copia 5 Status Localizza # Ordinato  Data invio &

Sede

Step
successivo

QOrdine prova periodico / Societa In attesa Lettere -
1 POL-259 economica di Chiavari, Agora, Solo ] 18/02/2018 -
9 del rinnovo
2018-, consult

Q)]

Urgente Note

Nota di Utenti
ricezione interessati

2. Dai puntini ...selezionare Gestisci copie. Si apre I’elenco dei fascicoli.

Selezionare il fascicolo che si desidera ricevere e dare Salva e ricevi. Attenzione: Deselezionare la casella Tieni in
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dipartimento. Se si desidera assegnare il numero di ingresso dai ... Edita copia inventario

< Lista copie ricevute salva indietro

Y Statusdiricezione: Ricevuto ~  Localizzazione: Tutte ~  Pulisci Tutto

Localiz. Data Collocazione

B Biblioteca Localizzazione _ . Collocazione Modifi 7 Barcode Descrizione Step comente
Temp. Ricezil alternativa

1 Sede Lettere S0 No - Prova PER 18/, - UNIGEDOO10 | v.T:no.1(2018) - | Coo |
consultazione
solo Edita Copia [nventario

2 Sede Lettere No o Prova PER 18/, - UNIGEDOO10 v.1:no.2(2018) |
consultazione Ricevi

3 | Sedeletters S0 No . Prova PER 8. - UNIGEDDDT0 | v.1:n0.3(2018) | Mostra nascosti |
consultazione
Solo i -

4 Sede Lettere No o Prova PER 18/.. - UNIGE0OO10 v.line.4{2018)

consultazione

Se adesso eseguiamo nuovamente una ricerca per titolo fisico vediamo che il fascicolo e arrivato ed e a scaffale

RLGIRIE-RAN Parole chiave ~  ordine prova periodico ftr n Avanzate v

Titoli fisici (1-1di 1)  ordine prova periodico Salva Query

# Istituzione AL Community

Ordinamento principale per : Rilevanza - Ordinamento Secondario per: Rilevanza ~ Espandi = & O
1 Ordine prova periodico / Societa economica di Chiavari EditaRecord  Holding
Rivista (Chiavari : Agora, 2018-) Lingua: ltaliano = Ordini: 1

Numero record: (SBN)SGEOC07002
Data aggiornamento: 18/02/2018

@ Fisico (1) Altri dettagli

1 Holding | 1 Copie su 12 sono disponibili
Biblioteca Localizzazione Collocazione MNumero di accessione Disponibilita Copie Record collegato
UMAB Sede Lettere UMABA Solo consuitazione Prova PER - @ da:1 2018 finoc1 2018

Tutte le holding | Tutle le copie

D)Pagamento della fattura

1.La fattura si crea come nelle monografie, prima si crea la fattura e poi si aggiungono le singole linee.

Se in fattura ci sono dei carichi aggiuntivi (domiciliazione), questi vanno conteggiati nella casella importo totale.
Costi aggiuntivi: indicare I'importo della domiciliazione. Cliccando su Usa pro rata i ricarichi vengono distribuiti su
ciascuna linea d’ordine.

Dare quindi Salva e continua

< Dettagli fattura QO - Indietro

Mumero della fattura * Prova2 Data fattura * 18/02/2018 b4 ™
Fomitore * | AA-19689 x = (D Account fornitore Default Account - AA-19689 =
" - Importo totale linee
Importo totale 170,00 EUR fattura 0,00 EUR
& ¢ . 3 Metodo di : " o =
Contatto Fomitore empty (non in lista) pagameto Dipartimento Contahilita

Riferimento Fﬁﬁu’:ﬁ Creazioneda Manualmente

Proprietario * =

Costi Aggiuntivi ~
Utilizza Pro rata imports “’;?55;5\}} 20,00 EUR
Importo spedizione 20.0

Importo

Importo overhead assicurazione

Importo sconto

VA o
VA % 0.0 Tipo IVA Inclusiva -

Importo 0.0 Speso dal Fondo

Tassa Fornitore
(valuta locale)
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2.Aggiungi riga di fattura: si presentano nuovi campi da compilare (verifica sovrapposizione date-range date di
abbonamento).

Da qui € anche possibile modificare il prezzo (per esempio per effetto dei cambi) e cambiare o aggiungere un
ulteriore fondo di addebito, se per esempio fosse necessario separare le spese di domiciliazione dal prezzo del
periodico.

Selezionare Rilascia impegno residuo in caso I'importo della linea di fattura sia inferiore all'importo della linea

d’ordine.

Titolo
Prezzo Linea
PO

wearifica la
sovrapposizione
della data
dellabbonamento

Range di date

Ordine prova periodico / Societa economica di Chiavari

150,00 EUR

01/01/2018 - 31/12/2018

abbenamento
Linea PO
Range di date _ Altre
abbonarmento * ke A e L e = informazioni
Rilascia
Prezzo 150,00 EUR rimpegno
residuoc
Prezzo totale 170,00 EUR
Quaniita 1 Mota I'VA 0.00 circa inclusi nella riga prezzo totale.
Codice report Altro -
Codice - Codice
segnalazicne segnalazions
secondaria terziaria

Mota

Importo totale

! T P 5
Importo fattura linee fattura

170.00 EUR

@ Aggiungi Fondo - Ridistribuisci Linee x

Quando si finisce di aggiungere 'ultima riga di fattura dare Salva e continua, la fattura e stata creata ed € in attesa di
pagamento

Trova Fatture (1-1di1)

prova2

Creazione , Datadi

Proprietar da = « Dataultimo

Fatturan® 5

Fomnitore & 4+ f#dilinees Prezzototale 5

Creazione ¥ aggiomamento
MNuova P. Bozzi ”
In attesa di Abb t AL ording
1 Provaz N A IonamentiSNE.  goigla  Manualmen.. 18/02/2018 18/02/2018 1 170,00 EUR
pagamento dicarlo Manginie 1

Patrizia Nicora

Possiamo vedere che il fondo di addebito ha contabilizzato un disimpegno per I'importo dell’ordine POL-259, e una
nuova spesa per I'importo della fattura

< Transazioni

SorhEns rrETTSEEToT o AnegE
1-8di8 Linea PO — Q Trasferisci fa
¥ Filter : Tutto ~—
Tempo ~ Tipo ¥ Record correlati Importo ¥ Data di pagamento Codice report ¥
18/02/2018 11:54:13 . Linea PC:POL-259
1 Expendity 170,00 EUR - AHT
CET Hpsndrure Linea fattura: Prova2:(1) i °
— -
2 ;:E'F'Pz' 2018 09:1.5:07 Disencurmbr... | Linea PO:POL-259 150,00 EUR - -
8 18 D944
S e e i Encumbrance Linea PO:POL-250 150,00 EUR - Altro
17/02/2018 19:30:07 - Linea POrPOL-256 =610 17/02/2018 19:45:07 .
4 ceT Expanditing Linea fattura: Proval:(1) SOAREUR | Sy Ao
5 = 5
5 E:YFPQKZD UL Encumbrance Linea POIPOL-257 20,00 EUR - Altro
— —
(=) 2:::_2}?2’ RAPIE 1 s, Disencumbr .. Linea POrPOL-256 20,00 EUR - =
“ = z
ra 2:3:_;)2{20 LEAs s Encumbrance Linea POPOL-256 30,00 EUR - Alro
17/02/2018 16:49:06 Hocati 1.s00,00 B
a8 CET Allocation EUR
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2.Dal menu acquisizioni->Ricezione e Fatture->selezionare In attesa di pagamento.
Editare la fattura e modificare lo status in Pagato, attribuire un numero di voucher ed, eventualmente, modificare la
data del voucher.

E)Solleciti

| solleciti vengono inviati con procedura automatica in base a:

- guanto indicato nella scheda fornitore

- quanto indicato nella linea d’ordine

- le date di attesa fascicoli create tramite il prediction pattern+l’intervallo abbonamento indicato nella linea d’ordine.

Per gli ordini di monografie (one time physical) per calcolare la data di ricezione prevista viene aggiunto alla data
dell’ordine il numero di giorni previsti per I'evasione dell’ordine (arrivo presunto dopo |'ordine) indicato nella linea
d’ordine ed ereditato dal record del fornitore. Il sollecito viene generato e inviato automaticamente una volta
scaduto il periodo di tolleranza solleciti (claiming grace period).

Per gli ordini di periodici invece la data di ricezione prevista di ciascun fascicolo viene calcolata in base all’expected
receiving date di ciascun fascicolo creato con il prediction pattern: data di pubblicazione del fascicolo+ numero di
giorni definito nell’intervallo abbonamento. Il sollecito viene generato e inviato una volta scaduto il periodo di
tolleranza solleciti, a cui deve essere aggiunto il periodo di tolleranza solleciti.

NB: per i periodici c’e differenza tra la data di attesa indicata nella linea d’ordine e la data di attesa di ciascun
fascicolo, calcolata come sopra. La data di attesa indicata nella linea d’ordine, che & dinamica, e si aggiorna man
mano che si ricevono i fascicoli, viene presa in considerazione solo in caso il periodico NON sia gestito tramite il
prediction pattern

Si veda I'help on line di Alma e il documento Serials: Receiving and Claiming Appendix 1, alla URL
https://www.dalnet.org/kb/alma/Appendix1%20t0%20Instruction%20Serials%200rdering%20receiving%20claiming %2
0-%200CC.docx

The field 'subscription interval’ has two purposes:

1. Inthe order record it is always used to determine the “expected receipt date” as follows:
a. “Expected receipt date” after sending the order but not yet checking in an issue will equal “sent
date” + “Expected receipt after ordering (days)”
b. “Expected receipt date” after checking in an issue will equal “Receive date of most recent issue” +
“subscription interval”
2. “Future” items will exist only if a prediction pattern is used. In this case the expected arrival date of the issue
(not the order) is the issue date (from 853 field of holding record prediction pattern) + “subscription interval”

Expected receiving date - An item only has its own Expected receiving date if you are using prediction patterns. This
field is set by the prediction pattern configuration. When there is a value for this field, the Expected receipt date of
the PO line is ignored. Just like the Expected receipt date in the PO line, the PO line is sent to claims after the grace
period elapses: Expected receipt date (of the item) + Claiming grace period (of the PO line).

After the grace period, a claim is sent automatically to the vendor, either by EDI or by email, but only the first time
this PO line is sent to the Claims page; if an operator updates the PO line's expected receipt date, and the PO line is
sent to the Claims page again after the new date, another notification is not sent.
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Per il momento contiamo di impostare tutti i fornitori con questi dati:
-arrivo presunto dopo l'ordine: 15
-periodo di tolleranza solleciti: 5

G)RILEGATURA
Alla fine dell’anno rilegare i fascicoli in annata

Dalla lista delle copie di un periodico:
-ricercare il titolo e cliccare su holding

Parole chiave ~  bulletin joly bourse v n Avanzate ¥

Titoli fisici (1-1 di1) bulletin joly bourse Salva Query

# Istituzione At Community

Ordinamenta principale per : Rilevanza ~ Ordinamento Secondario per : Rilevanza « Espandi= =3 o]
1 Bulletin Joly Bourse : bourse et produits financiers EditaRecord  Holding — ~-
Rivista (Paris : Joly Editions, 1997-) Lingua: Francese = Ordini: 1

ISSN: 1638-9468
Numero record: (0CoLC)860458242
Data aggiornamento: 18/02/2018

® Fisico (3) Altri dettagli

Dai puntini a fianco della holding voluta selezionare Visualizza copie

¥ Filter: Tutto ~  Biblioteca: Tutto ~  Localizzazione : Tutto ~

Biblioteca & Localizzazione ¥ i Id copia Numero di copie Disponibile
1 2257764780004051 Sez. DDG - Dir. Diritto Comme(clale- aius L 12 0
Commerciale Solo consultazions
— G- it it -
2 2257765000004051 Sez. DDG - Dir. Diritto Commerclale aiug | 18 18
Commerciale Solo consultazione
3 2957765150004051 Sez. DDG - Dir. Diritto Comme(clale- aius I, 8 8
Commerciale Solo consultazions
Visualizza
Edita
Ricollega

Visualizza copie

ASSOCH Visualizza copie

sgroup.com/infra/action/pageActionlogin.choose_unitxmlde?pageViewMode=Edit&xmlFileName=login.choose_unitxmi# Mostra nascosti

Selezionare le copie da rilegare e, dal pulsante Azioni, scegliere Rilega copie

1-8di8 | Collocazione - Q Routine ordinamento = Azioni = Ricollega a un altro BIB {In costruzione) (i3 o+

Y Status: Tutto ~ Aggiungl copia

Rilega copie

ki) Barcode Bibliotl Localizzazione Collocazione Descrizione Bl Modifica Holding ricezione  ID MMS

Apri Copie Previste

Sez.  Diritto
= DDG- Commerciale A Cancella Copie

1 525684-1710 - ; clug 2017£1 07 9900052566840204051
Dir. -Solo scafl...
Com.. consultazione
Sez Diritto

2 525684-1720 Dog:. | Comimerlile’ | i 2077f2 4 " 23/05/2017 990005256840204051
Dir. - Solo scaff.
Com... censultazione
Sez Diritto

3 5256841730 bLG: Commercidler oy 2017£3 é = 11/07/2017 990005256840204051
Dir. - Solo scaff...
Com.. consuftazione
Sez Diritto

3 sosea417ep  DDG- Commerciale 0 20174 A . 12/09/2017 990005256840204051
Dir. - Solo scaff.

Com... consultazione

Sez Diritto



Si apre la finestra di rilegatura->Avanti

< Rilega copie - Lista copie @ : Annulla m

B o

Collocazione Localiz MNumero di

Barcode Bibliote Localizzazione Collocazione Descrizione ~ ‘Status Tipo processo
alternativa tempor Agccesso
Sez. 7
Diritto
84- G -
5%55‘34 DP'J Commerciale - Glus 2017 .6 No A scaffale
1760 Dir. = N
£ Solo consultazions
Com...
Sez.
= 55 Diritto
2 5_2__5?2%'47 [D);::J " Commerciale - Glua 2017 .5 No A scaffale
e Solo consultazione
Com
Sez.
Diritto
5684- 3=
3 52;?1304 g?ﬁ Commerciale - Glus 2017 f4 No A scaffale -
' < Solo consultazione
Com...
Sez. y
Diritto
525684- G-
4 ‘%'?84 D;J Commerciale - Giua 201713 Mo A scaffale
7ao Dir. o
Solo consultazione
Com...
Sez. s
Diritto
84- G -
5 5%?2:4 g[r) = Commerciale - Glua 201712 No A scaffale
ez I Solo consuliazione
Com
Sez.
Diritto
595684 G -
6 ’25_;: r'4 g?‘: Commerciale - Glus 20171 No A scaffale
v Ny Solo consultazione
Com..

Nella seconda pagina selezionare Crea e Modifica senza indicare alcun ordine di lavoro

Titoli fisici * Parole chiave ~ #r n Avanzate ¥

< Rilega copie - Genera ordine di lavoro annulla || Crea e Modifica

o—e Indietro

Crea richiesta ~

Titolo  Bulletin Joly Bourse . Paris : Joly Editions , 1997- [1638-9468]

Tipo di ordine di
lavoro

Nota

Dipartimento

dell'ordine di lavoro

Si apre un avviso di cancellazione dei fascicoli. Dare Conferma. Si apre la scheda di copia del volume. Completare la

compilazione di Numerazione A (numero volume), generare la descrizione (Genera), eventualmente aggiungendo il
numero di inventario, quindi dare Salva. Eventuali fascicoli mancanti possono essere segnalati in nota.

snodia m

< Editor copia fisica Ricollega a un altro record bibliografico

Informazioni generali Informazioni NUM/CRON Note Storico
informazioni generali ~
Barcode UNIGEDDO10547 Genera td copia 00003
Tipo di materiale Fascicolo rilegato (ISSBD) - Policy Copia ZZ-NON USARE MAI ! (ex 22) -
Provenienza - E magnetica No -
Linea PO in attesa S0OC000006744 Data fascicolo =3
Data diricezione | 26/02/2018 | = Heta presinta d1 =
Mumerazione A 15 Numerazicne B
Cronologia | 2017 Cronologia J
Descrizione | Volume |1 5(2017) Genera

Pagine
Costo di sostituzione

TIDO DIOCEsSsSo

Pezzi

Operatore ricezione MARINELLI, LIBERA

NB: con la rilegatura i singoli fascicoli spariscono. Eventuali note vanno riscritte. Il numero di inventario va attribuito
al momento della rilegatura, non sul primo fascicolo. Si mantengono solo i dati dell’annata e il collegamento con

I'ordine.

43



Appendice 1: Come associare una linea PO a una holding creata al di fuori del processo di creazione dell’ordine

1.Ricercare il titolo ordinato. Visualizzare le holding cliccando sul pulsante Holding. Dal menu ... selezionare Associa
una linea PO

# Packaging PO Linesinte X ' GENUAMail <Y B Scheda dettagliata x

AW & Sicuro | https://unige.alma.exlibrisgroup.com/ace

f enut. ¥ Vahoo!llia @ Yo =

Alma % | Acquisizioni Risorse Servizi Amministratore  Report e statistiche U. ordine Scuola Umanistica - SCUMA Acquisitions Department v 3 G e

Parole chiave ~ n Avanzate v
< Lista delle Holding

Slavia occidentalis . Poznan : [Instytut Zachodnio - Stowianski, Uniwersytet Poznanskie] , 1921- [0081-0002]

<5

-
1-2di2 | coliocazione = Q @ Elimina Holdings @ Aggiungi Holding [ £
Y Filter: Tutto ~  Biblioteca” Tutto »  Localizzazione - Tutto ~

Numerodi , Numero
Accesso ¥ di copie

E: Biblicteca + Localizzaziones  Collocazione 3 Id copia

Disponib  Linea PO

Sede

1 2226465670004051 Prestabile Per 354 ] - 1 .=
Lettere
Seie Visualizza
2 2239210470004051 Solo consultazione PERSLA 40 1 . 0 ;
Lettere Edita
Ricollega

Visualizza copie

Associa una Linea PO |

Appendice 2:

Ordini Ebsco e Casalini: per il momento inserirli sia sulla piattaforma del fornitore, sia a mano in Alma
Fatture YBP Ebsco: stiamo caricando le fatture relative a ordini presenti in Aleph; per le fatture relative a ordini Alma
sara invece necessario per il momento inserirle manualmente.

Appendice 3:
Creazione ordini per piu copie di un singolo volume o per pil volumi di una monografia in pit volumi

1.Piu copie dello stesso libro.

Creare I'ordine come di consueto, ma, dopo aver modificato i dati relativi alla Biblioteca e alla location cliccare sul
pulsante “Aggiungi localizzazione”, inserire il numero di copie e la localizzazione voluta. Se la seconda copia ha lo
stesso status di prestabilita selezionare la stessa location delle copie precedenti.

L [ [ %
nmario Descrizione Awvisi Linee fattura Linee PO associate Comunicazioni Utenti interessati Storico Note Allegati

opie ordinate

© Aggiungi Localizzazione »

Biblicteca Letcalizzazione Barcode Diata di Ricezione

Mumerc di Copie da aggiungere *

| CCSBA Servizio biblioteche UNIGEDOO10708 10/03,/2018 e

1

! CCSBA Servizio biblioteche UNIGEDDBO10707 10/03/2018 L e

Biblioteche supportate
o . o Accademia Ligure di Scienze e Letter ~
Nota di ricezione Routing durante |a ricezione
2] Policy Copia

fermazioni Fornitore

Nella casella Quantita per prezzo indicare il numero totale di copie da ordinare, nel prezzo di listino indicare il prezzo
della singola copia
44



rezzo

Prezzo listino * 10,00 EUR Prezzo netto 20,00 EUR

Juantiti per prezzo* | 2 Sconto (%) 0.0

Procedere quindi come per un ordine singolo.
Al momento della ricezione, modificare la holding inserendo il dato di collocazione e modificare le copie inserendo i
dati di copia (id copia, Descrizione), come spiegato nel manuale “Gestione risorse. Casi”

2.Piu volumi (1, 2, 3) di un’opera in piu volumi descritta con record unico

Ordinare come se si trattasse di un ordine singolo. Dopo aver modificato la localizzazione cliccare sul pulsante
Aggiungi localizzazione e indicare SEMPRE la stessa del primo volume per i volumi 2, 3 ecc. In questo modo verra
creata una unica holding.

Nel campo Quantita per prezzo indicare 1, nel prezzo di listino indicare il prezzo totale. Nella nota al fornitore
indicare i volumi desiderati.

Al momento della ricezione, modificare la holding inserendo il dato di collocazione e modificare le copie inserendo i
dati di volume (Numerazione A, Descrizione), come spiegato nel manuale “Gestione risorse. Casi”
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